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MINISTERIOS DO AMBIENTE E DO ORDENAMENTO
DO TERRITORIO E DA CULTURA

Portaria n.° 412/2001
de 17 de Abril

A Portaria n.° 503/86, de 9 de Setembro, estabeleceu
os procedimentos a adoptar na seleccao de espécies
documentais que devem ser conservadas nos arquivos
das autarquias locais e servigos municipalizados, visando
o seu descongestionamento, através da eliminagdo de
documentacao considerada desnecessaria na sua forma
original, desde que microfilmada.

O Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro, ao
revogar o Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro, deter-
minou que as portarias em vigor que orientavam a ava-
liacao, seleccdo e eliminacao de documentos deveriam
ser reformuladas no prazo de um ano. Com excepcao
do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho, que esta-
beleceu os principios de gestdo de documentos relativos
a recursos humanos, financeiros e patrimoniais dos ser-
vigos da Administracdo Publica, pouco mais se avancou
nesta matéria.

A possibilidade de eliminar documentos sem qualquer
interesse e com os prazos de conservacao ja prescritos
representa para os arquivos das autarquias locais int-
meras vantagens, quer em termos de racionalizagdo de
procedimentos, quer em termos de eficécia.

Por outro lado, a prépria evolucdo dos procedimentos
de gestdo documental implica que se promova o ajus-
tamento progressivo dos critérios de avaliacao de docu-
mentos, com vista a sua modernizacio.

Neste contexto, foi criado pelo despacho conjunto
n.° 264/97, de 21 de Julho, publicado no Didrio da Repii-
blica, 2.* série, de 22 de Agosto de 1997, um grupo
de trabalho que ficou incumbido de, entre outras atri-
buicdes, proceder ao recenseamento das séries docu-
mentais produzidas e recebidas nas autarquias locais,
propor o estabelecimento de prazos de conservacdo dos
documentos e elaborar a respectiva tabela de seleccao,
através da reformulacdo da Portaria n.° 503/86, de 9
de Setembro.

A presente portaria visa, assim, regulamentar a ava-
liagdo, selec¢ao e eliminagdo dos documentos das autar-
quias locais, bem como os procedimentos administra-
tivos que lhes estao associados.

Assim, nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1
do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de
Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros do Ambiente e
do Ordenamento do Territério e da Cultura, o seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico para as
Autarquias Locais anexo a presente portaria, da qual
faz parte integrante.

2.° As autarquias locais observam as normas que cons-
tam do Regulamento referido no numero anterior
quanto a avaliagao, selecgao e eliminacao dos seus docu-
mentos, bem como aos respectivos procedimentos
administrativos.

3.° E revogada a Portaria n.° 503/86, de 9 de Setembro.

Em 21 de Marco de 2001.

Pelo Ministro do Ambiente e do Ordenamento do
Territério, José Augusto Clemente de Carvalho, Secre-
tario de Estado da Administragao Local. — O Ministro
da Cultura, José Estévao Cangarato Sasportes.

ANEXO

REGULAMENTO ARQUIVISTICO PARA AS AUTARQUIAS LOCAIS

Artigo 1.°
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento € aplicavel a documentagao
produzida e recebida pelas autarquias locais no &mbito
das suas atribuigdes e competéncias.

Artigo 2.°
Avaliacao

1— O processo de avaliagao dos documentos do
arquivo das autarquias locais tem por objectivo a deter-
minacdo do seu valor para efeitos de conservacao per-
manente ou eliminacao, findos os respectivos prazos de
conservagao administrativa.

2 —E da responsabilidade dos servigos de arquivo
das autarquias locais a aplicagdo dos prazos de con-
servacdo dos documentos constantes da tabela de selec-
¢do anexa ao presente Regulamento (anexo n.° 1).

3 — Os referidos prazos de conservacao sdo contados
a partir da data final dos procedimentos administrativos.

4 — Sempre que uma série ou subsérie ndo estiver
prevista num determinado enquadramento organico-
-funcional, aplicam-se, por analogia, as orientagdes esta-
belecidas para as séries ou subséries homoélogas cons-
tantes da tabela de selecgao.

5 — Nos casos ndo previstos no presente Regula-
mento aplica-se o disposto no n.° 4 do artigo 6.° do
presente Regulamento.

Artigo 3.°
Seleccao

1 — A seleccao dos documentos a conservar de forma
global e definitiva deve ser superintendida pelos servigos
de arquivo das autarquias locais, de acordo com as orien-
tacoes estabelecidas na tabela de selecgao referida no
artigo anterior.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
soes, com vista a sua adequacgao as alteragdes da pro-
ducao documental.

3 — Os documentos considerados com valor arqui-
vistico devem ser conservados no suporte original,
excepto nos casos cuja substitui¢do seja previamente
autorizada nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 8.°
do presente Regulamento.

Artigo 4.°

Remessas para os servicos de arquivo

1 — Findos os prazos de conservagao fixados na
tabela de selecgao, a documentacido com reduzida taxa
de utilizagao deve ser remetida dos servigos produtores
para os servicos de arquivo.

2 — As referidas remessas de documentos devem ser
efectuadas de acordo com a calendarizagao estabelecida
pelos regulamentos dos arquivos das autarquias locais,
nao podendo tais remessas afectar a integridade dos
conjuntos documentais.
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DA CULTURA

Portaria n.° 1253/2009
de 14 de Outubro

O Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro, ao revo-
gar o Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro, determinou
que a avaliac@o, a seleccdo e a eliminacdo de documentos
deveriam constar de portaria.

Esta matéria foi regulada pela Portaria n.° 412/2001,
de 17 de Abril. No entanto, com a entrada em vigor do
Codigo da Contratagdo Publica, aprovado pelo Decreto-Lei
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n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, os prazos de conservagao
dos processos de aquisi¢do de bens e servigos foram redu-
zidos, pelo que se mostra necessario proceder a respectiva
alteracdo da tabela de selecc¢ao constante do anexo n.° 1,
conforme previsto no n.° 2 do artigo 3.° da referida portaria.

Assim:

Nos termos do disposto na alinea b) don.® 1 do artigo 1.°
do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelos Secretarios de Estado Adjunto
¢ da Administra¢do Local e da Cultura, o seguinte:

1.° E alterado o anexo n.° 1 do Regulamento Arqui-
vistico para as Autarquias Locais, constante da Portaria
n.°412/2001, de 17 de Abril, da qual faz parte integrante,
que passa a ter o seguinte conteudo:

Enquadramento Numero da - - Prazo dc~ Destino ~
Anico-funcional ferenci Série/subsérie documental conservagao f Observagdes
organico-tunciona rererencia administrativa inal
Aquisi¢des e aprovisio- 95 Aquisicao de bens e servigos por ajuste directo. . ........ 10 E
namento. 96 Aquisicao de bens e servigos por concurso publico. . .. ... 10 E
97 Aquisicao de bens e servigos por concurso limitado por prévia 10 E
qualificagdo.
98 Aquisigdo de bens e servigos por procedimento de nego- 10 E
ciagao.

99 Aquisicao de bens e servigos por dialogo concorrencial . . . 10 E

100 Contratos de assisténcia técnica. .. ................... 3 E

101 Duplicados de requisi¢des internas . .................. 3 E

102 Guias de movimento de materiais em armazém ......... 3 E

103 Inventario de materiais em armazém. ... .............. 10 E

104 Notas de devolugdo interna .. ....................... 3 E

105 Notasdeencomenda .............................. 5 E

106 Pedidos de aquisicd0 .. ... 5 E

107 Publicidade de fornecedores .............. ... ... ... 3 E

108 Registos de fornecedores . . ............ ... ... ..., 10 E

109 Registos de processos de aquisigdo de bens e servigos . . . . 5 C

110 Requisi¢des internas. . . .........veuneinnennennann . 3 E

2.° A presente alteragdo entra em vigor no dia seguinte a publicagdo no Didrio da Republica.
3.° E republicado, em anexo, o anexo n.° 1 do Regulamento Arquivistico para as Autarquias Locais, constante da
Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril, com as alteracdes constantes do n.° 2.°

Em 24 de Setembro de 2009.

O Secretario de Estado Adjunto e da Administra¢do Local, Eduardo Arménio do Nascimento Cabrita. — A Secretaria
de Estado da Cultura, Maria Paula Fernandes dos Santos.

ANEXO

ANEXON.1

Tabela de selecgao

. Prazo de .
El:lql_ladrame_nto NumeAm gja Série/subsérie documental conservagao Destino Observagdes
organico-funcional referéncia s . final
administrativa

Actividades desportivas 1 Apoio a iniciativas promovidas por entidades externas. . . . 10 E
2 Apoio ao desportoescolar . ......... ... ... ... ... ... 10 E

3 Comemoragdes € homenagens. . ..................... 10 E

4 Estudos e projectos para desenvolvimento do desporto . . . 5 C

5 Mapas de calendarizagdo de actividades . .. ............ 3 E

6 Planos anuais de actividades . ....................... 5 C

7 Planos parcelares de actividades .. ................... 5 E

8 Programas e iniciativas ... ............... i, 5 E

9 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C

10 Relatorios parcelares de actividades ... ............... 3 E

11 Seguros desportivos. ... ... 3 E

Actividades turisticas 12 Cedéncia de instalagdes. .. ..............cooviinn.. 3 E
13 Contactos com agentes e promotores turisticos. ......... 5 E

14 Planos anuais de actividades .. ...................... 5 C

15 Planos parcelares de actividades . .................... 5 E

16 Programas e iniciativas de promogdo turistica. .......... 5 E

17 Reclamagdes . ..........oouiiiiiiiiiin. 5 E

18 Registos de actividades . .............. ... ... ... .... 3 E

19 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
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Prazo de

Er}qgadl?mc‘nto( 1 NL'lfm cro fia Série/subsérie documental conservagiao chfsmllo Observagdes

organico-tunciona. rererencia administrativa ma
Actividades turisticas 20 Relatorios parcelares de actividades .................. 3 E
21 Utilizagdo dos postos de turismo. . ................... 5 E
Aferigdes ........... 22 Autosdenoticia..............iiiiiii 3 E
23 Avisos de pagamento . . ... 3 E
24 Certificados de calibragdo . ......................... 3 E
25 Ensaios de contadores de distdncia . .................. 3 E
26 Ensaios de contadores de tempo . .................... 3 E
27 Ensaios de instrumentos de pesagem. .. ............... 3 E
28 Ensaiosdemassas . .............iiiiiiiiiiii. 3 E
29 Mapas mensais de taxas cobradas . ................... 3 E
30 Mapas mensais de verificagdes periodicas . ............ 3 E
31 Recibos de verificagdes periodicas . .................. 5 E
32 Verbetes de verificagdes periddicas. ... ............... 5 C
Agricultura. ......... 33 Concessao de cartdao de produtor agricola.............. 3 E
34 Verbetes de produtores agricolas . . ................... 5 C
Aguas e saneamento. . . 35 Analises as estagoes de tratamento . .................. 10 E
36 Analisesdeagua .............. it 10 E
37 Analises dos efluentes domésticos e industriais ......... 10 E
38 Captagdesde dgua . .........oo it 5 C

39 Concursos publicos ... ...t 10 E Eliminar desde que a

informacdo seja recu-

peravel em notariado.
40 Conta corrente com empreiteiros. ... ....c.oouveunen. .. 10 E
41 Contratos de consumidores . .................c...... 5 C
42 Danos causados por particulares . .................... 5 E
43 Ensaios de primeira verificago. ..................... 3 E
44 Ensaios de verificagdo extraordindria ................. 3 E
45 Facturagdo a instituigdes .. ............ovuvunennn... 5 E
46 Fechosdecaixa ...............cooiiiiiiinin... 5 E
47 Fichas de controlodeobra. ......................... 5 E
48 Fichas técnicas do equipamento electromecanico. . . ... .. 3 E
49 Folhasdeobra ........... .. ... .. 5 E
50 Folhasdepiquete............ooouiiiinaiaiin. 5 E
51 Fornecimentos de obras e servigos ................... 5 E
52 Gestao de infra-estruturas . ............. ... ... ... 5 C
53 Ligagdes de saneamento .. ......................... 5 C
54 Listagens de anulagdes e refacturagdes . ... ............ 5 E
55 Listagens de cobrangas .................... ... 5 E
56 Listagens de contadores areparar .................... 5 E
57 Listagens de contadores sujeitos a primeira verificagao . . . 5 E
58 Listagens de devolugdes dos bancos . ................. 5 E
59 Mapas de medigdo nas captagdes. . . ... ............... 5 E
60 Mapas estatisticos anuais das captagdes de agua. ........ 5 C
61 Mapas estatisticos dos niveis aquiferos................ 5 E
62 Mapas mensais de leiturasde dgua . .................. 5 E
63 Obras em equipamentos de abastecimento de agua. . . . ... 5 C
64 Obras nas redes de aguas e saneamento. . .. ............ 5 C
65 Obras porempreitada. . ..............coo ... 5 C
66 Participagdes de levantamento de pavimentos. . ......... 3 E
67 Planos de saneamento ............ ... .. ... ... 5 C
68 Projectos. . ..ot 5 C
69 Registos diarios das centrais elevatorias . .............. 3 E
70 Registos diarios de trabalhos executados. .. ............ 3 E
71 Reparagdo de sistemas de elevacdo e captagdo de aguas 5 C
72 Requerimentos para execugdo de ramais. .. ............ 5 E
73 Requisi¢des internas ao armazém .. .................. 3 E
74 Requisi¢des para limpeza de fossas particulares . . . ... ... 3 E
75 Requisi¢des/notas de despesa relativas a fornecimentos. . . 3 E
76 Tratamento de efluentes. . .......................... 5 E
Animagdo cultural . . .. 77 Actividades comescolas .. ......... ... .. .. .. 10 E
78 Apoio a iniciativas de indole cultural ................. 10 E
79 Autocarrocultural ... .. ... o 10 E
80 Calendarizagdo de acgdes culturais . .................. 5 E
81 Concursos de indole cultural . ....................... 10 E
82 Divulgacao de produgdes audio-visuais. ... ............ 5 E
83 Espectaculos. ... ...t 10 E
84 Gestao de espacgos € equipamentos . .................. 10 E
85 Homenagens e comemoragdes. . .. ..........ooennn... 10 E
86 Inscrigdes para o autocarro cultural . . ................. 3 E
87 Planos anuais de actividades . ....................... 5 C
88 Realizagdodevideos .. ........... ... ... 10 E
89 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
90 Relatorios parcelares de actividades . ................. 3 E
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Prazo de

Er}qgadl?mc‘nto( 1 NL'lfm cro fia Série/subsérie documental conservagiao chfsmllo Observagdes
organico-tunciona. rererencia administrativa mna
Apoio ao municipe. . . . 91 Informag@o ao consumidor ......................... 5 E
92 Mediagao de conflitos de consumo . .................. 5 C
93 Reclamagdes . ... 5 E
94 Registos de reclamagdes .. ..............coviiii... 5 C
Aquisicdes a aprovisio- 95 Aquisic@o de bens e servigos por ajuste directo. .. ....... 10 E
namento. 96 Aquisica@o de bens e servigos por concurso publico. . . . ... 10 E
97 Aquisicao de bens e servigos por concurso limitado por prévia 10 E
qualificagdo.
98 Aquisi¢@o de bens e servigos por procedimento de nego- 10 E
ciagao.
99 Aquisicao de bens e servicos por dialogo concorrencial . . . 10 E
100 Contratos de assisténcia técnica. . .................... 3 E
101 Duplicados de requisi¢des internas . .................. 3 E
102 Guias de movimento de materiais em armazém . ........ 3 E
103 Inventéario de materiais em armazém. ................. 10 E
104 Notas de devolugdointerna . .. ...................... 3 E
105 Notasdeencomenda ........... ..., 5 E
106 Pedidos de aquisic80 .. ......... . 5 E
107 Publicidade de fornecedores ........................ 3 E
108 Registos de fornecedores . . ............ ... ... ... ... 10 E
109 Registos de processos de aquisigdo de bens e servigos . . . . 5 C
110 Requisicdes internas. . . .........veueineennennann . 3 E
Arquivo municipal . . . . 111 Actividades editoriais. . ... ... o 5 E Documentos preparato-
rios das publicagdes.
112 Aquisicao de arquivos e colecgdes . .................. 5 C
113 Autos de eliminagao. . ...t 5 C
114 Avaliagdo documental .. ........................... 5 C
115 Correspondéncia expedida. . ........................ 10 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel no copiador ge-
ral de correspondéncia
expedida — referén-
cia n.° 330.
116 Correspondénciarecebida . ................... ... ... 10 E
117 Eliminagdo de documentos ......................... 5 C
118 Empréstimo de documentos. .. ......... ... ... ....... 10 E
119 EXPOSICOCS .« .o vt 10 E
120 Guias de remessa/incorporagdo/transferéncia . . ......... 5 C Guias de entrega de do-
cumentos.
121 Inquéritos de avaliagdo ............... ... ... ... ... 5 E
122 Instrumentos de descrigdo documental ................ 5 C Guias, inventarios, cata-
logos, indices, etc.
123 Mapas de instalagdo de documentos ... ............... 3 E
124 Pedidos de informag@o. ............... ... ... ..., 3 E
125 Pedidos de reprodugdo de documentos . ............... 3 E
126 Planos anuais de actividades . ....................... 5 C
127 Programas e iniciativas ... ..., 5 E
128 Recenseamento dos arquivos correntes . ... ............ 5 E
129 Registos de consultas de utilizadores. . ................ 5 E | Eliminardesde que a infor-
magao seja recuperavel
nos relatorios anuais de
actividades — referén-
cian.® 135.
130 Registos de correspondénciarecebida................. 5 C
131 Registos de empréstimos de documentos .............. 5 C
132 Registos de utilizadores . .. ........... ... ... ... 5 E
133 Registos de vistos. . . ..ot 5 E Credenciagdo de assina-
turas para visar requi-
si¢oes de documentos
ao arquivo.
134 Regularizagdo de requisigdes. . ... ... 3 E
135 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
136 Relatorios parcelares de actividades .................. 3 E
137 Requisigdes de documentos. .. ... 5 E
138 Requisi¢des do servigo de leitura. .. .................. 5 E
Assembleias municipal 139 Actas dasTeunioes . ... ...t 5 C
e de freguesia. 140 Actas das reunides das comissdes permanentes e das comis- 5 C
sdes eventuais.
141 Agendas das reunides. . .. ... . 5 E
142 CertidOes . ..o v 5 E Copias.
143 Certiddes de afixacdo de editais. .. ................... 5 E
144 Copiador de correspondéncia expedida. ............... 5 C
145 Correspondéncia recebida . . ............. ... ....... 5 C
146 Despachos do presidente da assembleia ............... 5 C
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Enquadramento Numero da Séric/subséric d tal Prazo de~ Destino Ob ~
organico-funcional referéncia crie/subscrie documenta afi(r)r‘llisncil;;?z?t?\?a final servagoes
Assembleias municipal 147 Documentos das actas das reunides. ... ............... 5 C
e de freguesia. 148 Documentos das actas das reunides das comissdes perma- 5 C
nentes e das comissdes eventuais.
149 Editais ... ..o 5 C
150 Processos de instalagdo da assembleia. . . .............. 5 E
151 Processos dos membros da assembleia . ............... 5 E Suspensdes, renuncias e
perdas de mandatos,
fichas individuais.
152 Propostas da comissdo revisora do regimento. .......... 5 E
153 Regimentos . ..........couiiuiiiin i 5 C
154 Registos da correspondénciarecebida. . ............... 5 C
155 Registos de presencas . ............c.cooiininnann.. 5 E
156 Requerimentos ao presidente da assembleia ... ......... 5 C
157 Sumula das deliberagdes ............... ..., 3 E
Assisténcia social. . . . . 158 Atribuicdo de subsidios ... ......... .. L. 5 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos relatorios de
actividades e contas de
geréncia — referéncia
n.°217.
159 Correspondéncia recebida e expedida . . ............... 10 E
160 Entrevistas para obtencéo de emprego. . ............... 3 E
161 Entrevistas, mesas-redondas, seminarios. . ............. 3 E
162 Levantamentos e diagnosticos de situagdo — inquéritos. . . . 5 C
163 Pedidos de emprego. ... i 5 E
164 Processos individuais de apoio social ................. 5 C
165 Processos juridicos. . .. ... .o 5 C
166 Programas e iniciativas de apoio a terceira idade . ....... 5 E
167 Programas e iniciativas de apoio a crianga . ............ 5 E
168 Programas e iniciativas de apoio a deficientes .......... 5 E
169 Programas e iniciativas de apoio a juventude ........... 5 E
170 Programas e iniciativas de apoio a toxicodependéncia . . . . 5 E
171 Programas e iniciativas de apoio ao emprego e a formacao 5 E
profissional.
172 Programas e iniciativas de apoio psicologico ........... 5 E
173 Programas e iniciativas de assisténcia social............ 5 E
174 Recibos de entrega de documentos . .................. 5 E
175 Registos de correspondénciarecebida................. 5 C
176 Requisicdes a0 armazém . . . .............ouuinnan... 3 E
Biblioteca municipal. . . 177 ACBIVOS .ottt e 5 C Espolios documentais.
178 Acordos de cooperagao .. ... 5 C
179 Actividades editoriais. . . ......... . 5 E Documentos preparato-
rios das publicacdes.
180 Aquisic@o de bibliografia. . .............. ... ... . ... 10 E
181 Concursos para aquisi¢ao de materiais . ............... 10 E
182 Construgao € equipamentos . . .. .......ovuuneeennn .. 15 E Eliminar desde que a in-
formag@o seja recupe-
ravel em edificagdes
municipais, patrimo-
nio ou aprovisiona-
mento.
183 Criticas e sugestdes de utilizadores . ... ............... 5 E
184 Feirasdo livro . ........ .. i 10 E
185 Gesto de espagos e equipamentos . .................. 10 E
186 Manutengao de edificios .. ......................... 5 E
187 Manutengao de equipamentos . . ..................... 3 E
188 Planos anuais de actividades . ....................... 5 C
189 Programas e iniciativas .............. ... 5 E
190 Registos de consultas de utilizadores. .. ............... 5 E Eliminar desde que seja
recuperavel nos rela-
torios anuais de acti-
vidades — referéncia
n.° 193.
191 Registos de entradas de espécies bibliograficas. ......... 5 C
192 Registos de utilizadores. . .............. ... .. ...... 3 E
193 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
194 Relatorios parcelares de actividades . ................. 3 E
195 Requisi¢des do servigo de empréstimo . ............... 3 E Requisigdes relativas a
leitura domiciliaria.
196 Requisi¢des do servigo de leitura. .. .................. 3 E
Camara municipal . . . . 197 Actas das reunioes . . ... ... 5 C
198 Actividades editoriais. . ... ... .o 5 E Documentos preparato-

rios das publicagdes
municipais.
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Prazo de

Er}qgadl?mc‘nto( 1 NL'lfm cro fia Série/subsérie documental conservagiao chfsmllo Observagdes
organico-tunciona. rererencia administrativa mna
Céamara municipal . . . . 199 Agendas das reunioes. . ... .. ... 5 E
200 Celebragdo de protocolos. . ..., 5 C Geminagdes, acordos
bilaterais, etc.
201 Comunicados & IMpPrensa. . .............oueuueenenn.. 10 E
202 Despachos . ... 5 C
203 Documentos das actas das reunides. . ................. 5 C
204 Editais .. ...t 5 C
205 Fotografias. ......... ...t 5 C
206 Inquéritos administrativos . . ........... ... ... ....... 5 C
207 Livrosdehonra .......... ... ... ... . .. 5 C
208 Minutas de actas das reunidoes . . ..................... 3 E
209 Notas INternas. . . ..o vvvve ettt 5 C
210 Ordens de Servigo. .. ..o vt 5 C
211 Pareceres juridicos. . ........ .. 5 C
212 Planos de actividades e orgamentos da receita e despesa . . . 5 C
213 Processos judiciais. ... ... 5 C
214 Produgdes audio-visuais. ... ... i 10 E
215 Recortesde imprensa. . ...........ccouiniinninnaan.. 5 C
216 Regulamentos e posturas municipais. . . ............... 5 C Inclui todos os tipos de re-
gulamentos e posturas.
217 Relatorios de actividades e contas de geréncia . ......... 5 C
Cemitérios .......... 218 Avisos de limpeza e beneficiag@o de jazigos perpétuos. . . . 3 E
219 Concessdo de terrenos para jazigos e sepulturas perpétuas 5 C
220 Cremagles . ..ottt et et e 5 C
221 EXumagoes. . ....ovunti i 5 C
222 Inscrigoes de construtores funerarios. .. ............... 5 C
223 INUMAagOes .. ..ot 10 E Boletins de obito e de
enterramento.
224 Mapas de obras, limpeza e beneficiagdo em jazigos perpé- 15 E
tuos.
225 Obras diversas e colocag@o de sinais funerarios ......... 5 C
226 Privativos de jazigos .. ...........i i 5 C
227 Registo geral de inumagdes . .. ............c..o.aun.. 5 C
228 Registos de assentamentos em jazigos, monumentos fune- 5 C
rarios e mausoléus.
229 Registos de concessdes de terrenos perpétuos. . ......... 5 C
230 Registos de cremagdes. .. ......vovineiinn i 5 C
231 Registos de exumagoes ... ...........ouinninnann.. 5 C
232 Registos de 0SSArios. .. ...ovvene i 5 C
233 Registos de sepulturas . ........... ... ... ... 5 C
234 Registos de trasladagdes de cadaveres. . ............... 5 C
235 Verbetes de compartimentos . ....................... 5 C
236 Verbetes de inumagdes. ... ....ovei i 5 C
237 Vistorias e concessoes de alvaras de trasladacdo de cadaveres 5 C
Colectividades desporti- 238 Atribuigdes de subsidios .......... ... oo 5 E | Eliminar desde que a in-
vas e recreativas. formagao seja recupe-
ravel nos relatorios de
actividades e contas de
geréncia — referéncia
n.°217.
Comércio .. ......... 239 Concessao de cartdo de vendedor ambulante. .. ......... 5 E
240 Licenciamento sanitario. . ...............cooeeunn .. 5 C
241 Registos e licenciamentos sanitarios . ................. 5 C
242 Registos de licenciamentos sanitarios concedidos por outras 5 C
entidades.
243 Registos de vendedores ambulantes. . ................. 5 C
244 Renovacdo de cartdo de vendedor ambulante .. ......... 5 E
245 Requerimentos de segundas vias de cartdo de vendedor am- 5 E
bulante.
246 Verbetes de cancelamento de licenciamento sanitario. . . . . 5 C
247 Verbetes de licenciamento sanitario. . ................. 5 C
Contabilidade. . ... ... 248 Conta corrente com institui¢des de crédito .. ........... 5 E
249 Conta corrente dadespesa . ...........couiuiinan... 5 C
250 Conta corrente dareceita.............coovuninnann.. 5 E
251 Conta corrente de documentos. . ..................... 10 E
252 Conta corrente de entidades. . ....................... 10 E
253 Diariodadespesa. .........c.oovuniiiiiniina... 10 E
254 Diariodareceita. . .......ooiiii 5 E
255 Diariodeentidades ............. . ... . ... ... 10 E
256 Documentos dedespesa. ............c.ooiiniinn.... 5 C Documentos anexos as
contas de geréncia.
257 Folhas de despesa com o pessoal — intercalar . ......... 10 E
258 Guias de anulagdo dareceita virtual .................. 5 E
259 Guiasdedébito ........ ... ... ... .. 10 E
260 Guias dereceitaeventual . .. ........................ 10 E
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Contabilidade. . . ... .. 261 Guias de reposigao abatida nos pagamentos . ........... 10 E Ordens de pagamento
para pagamentos agru-
pados e individuais e
para remuneragdes.
262 Ordens de pagamento. . .. ............ouuunneennn .. 10 E
263 RequisiGOes . . ..ottt 10 E
Contencioso fiscal . . . . 264 Autosdenoticia.......... ... il 10 E
265 Certidoes derelaxe. . ....... ... .. 10 E
266 Correspondéncia expedida. . ........................ 5 C
267 Correspondénciarecebida . .............. ... ... ... 5 C
268 Impugnagdes judiciais e reclamagdes .. ............... 20 E
269 Participages ... .....vt i 10 E
270 Processos de contra-ordenagdo . ..................... 10 E
271 Processosdereclamagdo .. ............ ... ... ....... 10 E
272 Processos executivos findos por anulagdo. . ............ 10 E
273 Processos executivos findos por cobranga. . ............ 10 E
274 Processos executivos findos por julgamento em falhas. . . . 10 E
275 Registos de cartas precatorias . ...................... 5 C
276 Registosdecustas ..........ooviiinniiinne.. 10 E
277 Registos de informagdes judiciais e reclamagdes ... ... .. 5 C
278 Registos de participagdes. . ... ...oovveiini. 5 C
279 Registos de processos de contra-ordenagdo. ............ 5 C
280 Registos de processos de reclamag@o ................. 5 C
281 Registos de processos executivos findos . .............. 5 C
282 Relagdes de julgamento em falhas. ................... 10 E
283 Relagdesderelaxe . ..., 10 E
284 Verbetes de contra-ordenagdo ....................... 10 E
285 Verbetes de processos executivos findos. .............. 10 E Eliminar desde que a infor-
magao seja recuperavel
no registo de processos
executivos findos — re-
feréncia n.° 281.
Edifica¢cdes municipais 286 Concursos publicos . ...... ... 10 E Eliminar desde que a
informagéo seja recu-
peravel em notariado.
287 Construgdo de bairros camararios .. .................. 5 C
288 Conta corrente com empreiteiros. . .. ........oooun.o... 10 E
289 Fornecimentos anulados. . .......................... 3 E
290 Fornecimentos de obras e servigos ................... 5 E
291 Obras por empreitada. . ... 5 C
292 Projectos. .. ..o 5 C
293 Requisi¢des/notas de despesa relativas a fornecimentos. . . 3 E
Eleigdes ............ 294 Actas da comiss@o do recenseamento eleitoral . ......... 5 C
295 Actos eleitorais. . . .. ... 5 C Eleigdes para as autar-
quias locais e refe-
rendos.
296 Cadernos eleitorais. ... ... 3 E
Ensino ............. 297 Accaosocial escolar. . ............ ... ... .. .. 5 C
298 Aquisicao de equipamento. . .. ....... ... 10 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nas aquisi¢des de
bens e servigos — re-
feréncias n.” 95 a 99.
299 Caracterizagdo socio-economicade alunos . ............ 5 C
300 Conservagao de edificios. . ......................... 10 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos fornecimen-
tos de obras e servicos,
obras por empreitada e
projectos — referén-
cias n.°290 a 292.
301 Educacdoespecial ............ ... ... il 10 E
302 Ensinorecorrente. .............. i 10 E
303 Escolas profissionais .. ..............oiiiiiia... 10 E
304 Estudos e projectos .............iiiiiiiiii 5 C
305 Estudos socio-econdmicos da populagdo escolar ........ 5 C
306 Formagéo de professores . . ..............ooviii... 10 E
307 Inventario de equipamento. . .. ............ ... ....... 5 C
308 Mapas do recenseamento escolar. . ................... 5 E
309 Planos anuais de actividades . ....................... 5 C
310 Planos de ac¢@ocultural. .. ......................... 5 E
311 Projectos europeus . . .. ..o vt 10 E
312 Recenseamento escolar ................ ... . ... ... 5 C
313 Refeitorios e cantinas escolares. ..................... 5 C
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Ensino ............. 314 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
315 Relatorios parcelares de actividades .................. 3 E
316 Representagdes institucionais . ...................... 5 E
Espagos verdes. . . . ... 317 Autos de abate de maquinas. .. ......... ... ... ... 10 E Eliminar desde que a
informacdo seja recu-
peravel em patrimonio
ou aquisi¢des e apro-
visionamento.
318 Folhas dirias de actividade. . . ...................... 3 E
319 Inventério de ferramentas e utensilios. . ............... 10 E Eliminar desde que a
informagdo seja recu-
peravel em patrimonio
ou aprovisionamento.
320 Listagensderegas . ............iiiinininan.. 3 E
321 Mapas de movimento de plantas .. ................... 3 E
322 Ordens de trabalho. .............. ... ... . ... ... 3 E
323 Reclamagdes ..o 5 E
324 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
325 Relatorios de equipamentos. .. ............ ... ....... 5 C
326 Relatorios parcelares de actividades . ................. 3 E
Estudos e projectos . . . 327 Estudos e projectos de urbanizagdo . .................. 5 C
328 Projectos de construgdio de espagos exteriores. .......... 5 C
Expediente .. ........ 329 CertidOes . ... 5 E Copias.
330 Copiador geral de correspondéncia expedida .. ......... 5 C
331 Correspondénciarecebida . ......................... 5 C
332 Informagdes . . .........oo i 5 C
333 Notas INterNas. . .. . ovv ittt 5 E Copias. Os originais es-
tao em cdmara muni-
cipal.
334 Protocolos de documentos. .................. . ... 5 E
335 Registos de correspondéncia recebida. . ............... 5 C
336 Registos de requerimentos. . ............c..ouuenn.... 5 C
337 Requerimentos . .. ......vunt i 5 C
Habitacdo........... 338 Associagdes de moradores. .. ... 10 E
339 Programas de reabilitagdo urbana . ................... 5 C
340 Programas de reconversdo urbanistica. . ............... 5 C
341 Registos de processos . .........veiiinininan.. 5 C Série também designada
por ficheiro de proces-
SOS.
342 Vistorias de estabilidade .............. ... . ..., 5 C
343 Vistorias de salubridade. . .......................... 5 C
Habitagao social. . . . . . 344 AccOes de despejo . .. v 10 E
345 Alienacao de casas de renda limitada .. ............... 5 C
346 Aquisicao de fogos de custo e qualidade controlados . . . . . 5 C
347 Aquisigdo de fogos em regime de propriedade resoltvel . . . 5 C
348 Atribuicdo de casas de renda limitada . ................ 5 C
349 Avaliagdo de prédios de renda limitada. . .............. 5 C
350 Cadastro de casas de renda limitada .................. 5 C
351 Cadastro de habitagdes precarias. . ................... 25 E
352 Certiddes ¢ afixagdo de editais. . .. ................... 5 E
353 Concursos para alienagdo de lotes destinados a autoconstrugio 5 C
354 Construgdo de fogos de custo e qualidade controlados . . . . 5 C
355 Contratos com cooperativas de habitagdo econdmica.. . . . . 5 C
356 Contratos de comodato .....................c..... 5 C
357 Editais .. ... 5 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos editais — re-
feréncia n.° 204.
358 Fiscalizacdo de obras clandestinas. . .................. 5 E
359 Indemnizagles . .. ..ot 5 E
360 Inquéritos para atribuigdo de casas de renda limitada . . . . . 10 E
361 Registos de requerimentos. . .. ..., 5 C
362 Requerimentos para obras de conservagio e ou beneficiagcdo 5 E
Iluminagdo publica. . . . 363 Concursos publicos . ..., 10 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel em notariado.
364 Conta corrente cOm empreiteiros. . .. .......oovevunn .. 10 E
365 Fornecimentos anulados. . ................... ... ... 3 E
366 Fornecimentos de obras e servigos ................... 5 E
367 Obras porempreitada. . ..., 5 C
368 Projectos. . .. .ov i 5 C
369 Requisi¢des/notas de despesa relativas a fornecimentos. . . 3 E






7642

Didrio da Republica, 1.“série—N.° 199—14 de Outubro de 2009

Prazo de

Er}qgadl?mc‘nto( 1 NL'lfm cro fia Série/subsérie documental conservagiao DEStirlm Observagdes
organico-tunciona. rererencia administrativa mna
Juntas de freguesia. . . . 370 Actas das reunioes . . .. ... .ot 5 C
371 Atestados .. ... 10 E
372 Cadernos de recenseamento eleitoral. . ................ 3 E Originais.
373 Certiddes para apoio judicidrio ...................... 5 C
374 Correspondéncia expedida. . ........................ 5 C
375 Correspondénciarecebida . .............. ... ....... 5 C
376 Documentos preparatérios do recenseamento eleitoral . . . . 5 C
377 Minutas de actas das reunides . . ..................... 3 E
378 Regimentos . ......... ..ot 5 C
379 Registos de atestados . .. .......... ... i 5 C
380 Registos e certiddes e confirmagdes .................. 5 C
381 Verbetes de recenseamento eleitoral .................. 5 C
Limpeza e higiene . . .. 382 Desmatagdes ¢ aplicagdes de herbicidas . .............. 5 E
383 Escalasdeservigo .............coiiiiiiiiin.. 3 E
384 Mapasdalimpeza ..............ciiiiiiininann.. 3 E
385 Mapas da varredura mecanica . ... ................... 3 E
386 Mapas de lavagem de contentores . . ... ............... 3 E
387 Mapas de recolhade monos. .. ........... ... ... ... 3 E
388 Mapas de recolha de residuos solidos hospitalares . . . . ... 3 E
389 Mapas mensais de colocagdo, recolha e substituigdo de con- 3 E Inclui papeleiras.
tentores.
390 Registos de observagdes directas. .. .................. 3 E
391 Registos de ocorréncias . .. ...t 3 E
392 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C
393 Relatorios de actividades do aterro sanitario............ 3 E
394 Relatériosdeturnos. .. ..., 3 E
395 Relatorios mensais do canil/gatil . . ................... 3 E
Loteamentos. ........ 396 Emparcelamentos. .. ........ ... ... .. i 5 C
397 Informagdes prévias deferidas. . ..................... 10 E
398 Informagdes prévias indeferidas ..................... 5 E
399 Loteamentos. .. ........ouiiui i 5 C
400 Projectos de infra-estruturas ........................ 5 C
401 Registos de alvaras de loteamento. . .................. 5 C
402 Registos de processos de loteamento. .. ............... 5 C
403 Registos de processos de loteamento — infra-estruturas 5 C
Mercados e feiras. . . . . 404 Concessdo de cartdo de feirante. . . ................... 3 E
405 Concessao de lugareselojas .. ............ ... ... .... 3 E
406 Concessionarios ou ocupantes de lojas e lugares. . ....... 3 E
407 Concursos para adjudicag@o de lojas nos centros comerciais 10 E
em mercados.
408 Conta corrente com os cobradores. . .................. 3 E
409 Entradas e saidas de carne das cAmaras de frio.......... 3 E
410 Escalasdeservigo ..............iiiiiinninn... 3 E
411 Guiasdereceita . . ...t 10 E Triplicados.
412 Inventario dos produtos em armazém .. ............... 3 E
413 Mapas de abertura e encerramento das lojas nos centros co- 3 E
merciais em mercados.
414 Mapas de abertura e encerramento dos lugares e lojas . . . . 3 E
415 Mapas de faltas dos ocupantes dos lugares e lojas ....... 3 E
416 Mapas mensais de cobranga. . . . .............. ... . ... 3 E
417 ParticipagOes ... ....oiii i 10 E
418 Processos disciplinares a concessionarios ou ocupantes de 5 E
lugares e lojas.
419 Receitas semanais de cobranga . ..................... 3 E
420 Reclamagdes . ........covinniii i 10 E
421 Registos de pagamentos da taxa de uso das cdmaras de frio 3 E
e arrecadagoes.
422 Registos de pagamentos de taxas de torrado, bancas e lojas 3 E
423 Registos de processos de concessdo de lugares e lojas . . . . 5 C
424 Registos diarios dos produtos nas bancas .............. 3 E
425 Relatérios de vigilancia . .. ........ ... ... .. .. ... 3 E
426 Requerimentos de segundas vias de cartdio de feirante . . . . 5 E
427 Saldos diarios de cobranga. . ........................ 3 E
428 Verbetes de feirantes .. ............ ... ... .. ... ... 5 C Série também designada
por «Registos e reno-
vagoes de cartdo de
feirantey.
Museu municipal . . . . . 429 Actividades editoriais. . . ... ... ... 5 E Documentos preparato-
rios das publicacdes.
430 AquisicBo de Pegas. . ... i i 5 C
431 Avaliagdo de actividades pedagogicas. ................ 10 E
432 Conservagdo e restauro de pe¢as . .. ...........o..u... 5 C
433 Empréstimos de pecas e outros materiais .............. 10 E
434 Gestdo de espacgos € equipamentos . .................. 10 E





Didrio da Republica, 1.“série—N.° 199— 14 de Outubro de 2009

7643

Prazo de

Er}qgadl?mc‘nto( 1 NL'lfm cro fia Série/subsérie documental conservagiao chfsmllo Observagdes
organico-tunciona. rererencia administrativa mna
Museu municipal . . . . . 435 Graficos de analise de visitantes .. ................... 5 E

436 Intervengdes arqueoldgicas ... ... 5 C

437 Intervengdes nos nticleos urbanos .. ........... . ... .. 5 C

438 Inventario museologico . .......... .. ... il 5 C

439 Marcago de ocupagdo de espagos. . . ... 3 E

440 Marcagdode visitas . ....... ..ot 3 E

441 Material didactico de apoio ao servigo educativo . . ...... 5 C

442 Nucleos museologicos . ... vvvvenv i 15 E

443 Planos anuais de actividades . ....................... 5 C

444 Programas e iniciativas ... .............ooiiiaa... 5 E

445 Registos de entradas de pegas .. ..................... 5 C

446 Registos de visitantes. . . ..., 3 E

447 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C

448 Relatorios de actividades pedagégicas. . ............... 3 E

449 Relatorios parcelares de actividades .................. 3 E

450 SEGUIANCA. . ..o v vttt 5 E

Notariado privativo . . . 451 CertidOes . . oo it 10 E Copias.

452 Correspondéncia expedida. . ........................ 10 E Eliminar desde que a in-
formag@o seja recupe-
ravel no copiador ge-
ral da correspondéncia
expedida — referén-
cia n.° 330.

453 Correspondénciarecebida . .............. ... ... ... 10 E

454 Documentos de escrituras diversas ................... 5 C

455 Documentos de instrumentos avulsos . ................ 5 C

456 Guias de deposito de emolumentos notariais. . . ......... 10 E

457 Guiasdereceita .. ...t 10 E Triplicados.

458 Guias de termos de precariedade . .................... 10 E

459 Indice de certiddes . ........ ... 10 E

460 Instrumentos avulsos . . ... 5 C Série também designada
por «Contratos avul-
sos» ou «Instrumentos
particulares».

461 Mapas mensais de registo de escrituras diversas......... 10 E

462 Notas de escrituras diversas. . ....................... 5 C

463 Protocolos oficiais . . ....... ... ... i 5 C Protocolos estabeleci-
dos entre os orgaos
das autarquias locais
e entidades publicas
e privadas, incluindo
contratos-programas.

464 Registos de emolumentoseselo ..................... 10 E

465 Registos de escrituras diversas. . ..................... 5 C

466 Registos de instrumentos avulsos . ................... 5 C | Série também designada
por registos de contra-
tos avulsos ou registos
de instrumentos parti-
culares.

467 Registos de termos de precariedade. ... ............... 5 C

468 Relagdes dos actos ou contratos sujeitos a IMT ou dela isentos 10 E

469 Relagdes para envio as finangas e conservatoria dos registos 10 E Duplicados.

centrais.

470 Termos de precariedade . . .............. ... . ...... 5 C Série também designada
por declaragdes de
onus de rentincia.

471 Verbetes de contratos de compra e venda de prédios. . . . . . 5 C

472 Verbetes de escrituras diversas. . . .................... 5 C

Obras particulares . . . . 473 Alvaras de utilizag@o .. .......... ... i 5 C Copias.

474 AVerbamentos. . ... ... 10 E Duplicados.

475 Informagdes prévias deferidas. . ..................... 10 E

476 Informagdes prévias indeferidas . .................... 5 E

477 Inscrigdes de técnicos .. .......oiiiiii i 10 E Eliminar desde que a
informacgdo seja re-
cuperavel nos regis-
tos e inscrigdoes de
técnicos — referéncia
n.° 485.

478 Licengas de utilizagdo . ............ ... ... ... ....... 5 C Duplicados. Série tam-
bém designada por
«Licengas de habita-
¢do ou de habitabili-
dade».

479 Licenciamento de obras particulares . ................. 5 C
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Obras particulares . . . . 480 Licenciamento provisorio de aguaeluz ............... 15 E

481 Participagdes policiais . ... ... 5 E

482 Reconstrugio de edificios municipais com valor patrimonial 5 C

483 Registos de abertura de processos de licenciamento de obras 5 E

particulares.

484 Registos de entradas de participagdes policiais. ......... 10 E

485 Registos de inscrigdes de téenicos. .. .............. ... 5 C

486 Registos de licengas de obras particulares. ............. 5 C

487 Registos de licengas de utilizagdo . ................... 5 C

488 Registos de termos de responsabilidade de técnicos . . . . .. 5 C

489 Viabilidade de legalizagdes .. ....................... 5 C

Oficinas e parque de ma- 490 Estatisticas . .. ......coouiin i 5 C
quinas e viaturas. 491 Listas de movimentos do armazém . .................. 3 E

492 Obras por administragdo directa . .................... 5 C

493 Ordens de fabrico e execugdo do servigo. .............. 3 E

494 Requisi¢des de ferramentas e de equipamentos. ... ...... 3 E

Parques de campismo. . . 495 Cartesdeutente . . .........ouuueineinnenennann . 5 E

496 Guiasdereceita .. ...t 10 E Triplicados.

497 ParticipagOes . .. ...t 10 E

498 Reclamagdes . ..........coouiiieiiiii . 10 E

499 Registos de campistas . ...........c.oooiiiiiiii... 5 C Série também desig-
nada por «Fichas de
admissdo de pessoas
e veiculosy», «Fichas
de admissdo de cam-
pistas e material de
acampamento» e «Fi-
chas de admissdo de
residentes em regime
de excepgao».

500 Relatorios dos servigos de fiscalizagdo e controlo. .. ... .. 3 E

Patriménio . ......... 501 Alienacdo de imoveis em hasta publica. ............... 5 C

502 Alteragdo de taxas . .........coiieiii 20 E

503 Aquisicdo e alienacdo de bens imoveis . ............... 5 C

504 Arrendamento activo . ............ i 5 C

505 Arrendamento passivo . .. ... ... 5 C

506 Autos de arrematagdo e alvaras . ..................... 5 C

507 Cartas topograficas. ... ........c.oviiinnin.. 5 C Cartas a diversas escalas
e de diversa natureza.

508 Cedéncia em direito de superficie . . .................. 5 C

509 Comodatos. . ....ovti 5 C

510 Concessoes de exploragdo . ..., 10 E

511 Condominios .. ...ttt 10 E

512 Controlo de consumos de electricidade e telefones. . . . ... 10 E

513 Controlo matricial ......... ... . ... . ... ... .. 5 C Verbetes.

514 Correspondéncia expedida. . ............. ... ....... 10 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel no copiador ge-
ral de correspondéncia
expedida — referén-
cia n.° 330.

515 Desafectagdo do dominio publico . ................... 5 C

516 Estudos urbanisticos para valorizagdo de terrenos municipais 5 C

517 Fornecimento de agua, electricidade, telefones e interco- 10 E

municagdes.

518 Gestdo de bens imoOveis ... ..., 5 C

519 Inventério de bens imoveis . ........................ 5 C

520 Inventario de bens méveis. ............ ... .. ... 5 C

521 Permutas....... ... . ... . ... 5 C

522 Processos de expropriagdes . ... ...t 5 C

523 Processos individuais de dividas e de relaxe dos ocupantes 20 E

524 Processos privativos de despejo. .. ... L. 10 E

525 Registos de aquisi¢do de propriedades ................ 5 C

526 Registos de constituicdo de 6nus, hipotecas e outros encargos 5 C

a favor do municipio.

527 Registos de ocupagOes . . .. ...ovie i 3 E

528 Registos de propriedades municipais alienadas. . ........ 5 C

529 Registos de termos de quitagdo . ..................... 5 C

530 Registos de vendas de terrenos em hasta publica . ....... 5 C

531 Relatorios mensais de dividas . ...................... 3 E

532 SEGUIOS. o vt e 10 E

533 SINISIOS . o v et 10 E

Patriménio cultural. . . . 534 Centro historico/zonas de salvaguarda. . ............... 5 C

535 EdigOes. . .. ovi i 5 C
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Patrimoénio cultural. . . . 536 Inventario do patriménio edificado . .................. 5 C

537 Patriménio cultural. . .. ... ... ... ..o i 5 C Patrimoénio cultural mo-
vel e imovel.

538 Planos anuais de actividades .. ...................... 5 C

539 Planos parcelares de actividades .. ................... 5 E

540 Programas e iniciativas ... ............c.oouiiii... 5 E

541 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C

542 Relatorios parcelares de actividades. . ................ 3 E

Pessoal ............. 543 Acgdes de formagdoexterna . ..............uiin.... 5 E

544 Accdes de formagdo profissional . . . .................. 5 E

545 Actas das juntasmédicas . . . ... 5 E Eliminar desde que a
informagdo seja recu-
peravel nos processos
individuais — referén-
cia n.® 583.

546 Atestados médicos . ... ... 3 E

547 Balangosocial ......... ... ... ... .. 5 E

548 Boletins de exames médicos .. ......... ... .. ... 10 E Boletins relativos a aci-
dentes de trabalho.

549 Bolsa de monitores internos. . . ............ ... 5 E

550 Bolsasdeestudo. . ......... ... ... i 5 E Eliminar desde que a
informacgdo seja re-
cuperavel nas actas,
editais e contas de ge-
réncia — referéncias
n.* 197,204 e 217.

551 Comparticipagdo em gestdodesatde ................. 5 E Documentos relativos a
acidentes de trabalho.

552 Despachos enomeagao ............... ..., 5 C

553 Dossiers técnico-pedagdgicos . .. ... 10 E

554 Elei¢do das comissdes paritarias .. ................... 5 E

555 Estudos sobre o quadro de pessoal. . .................. 10 E

556 Fichasclinicas ......... ... ... ... ... .. 5 C Verbetes dos processos
clinicos.

557 Fichasdeaptiddo . ............ ... ... oL, 3 E

558 Fichas de identificagdo de entidades promotoras da formacao 5 E

559 Folhasdenotagdo. . ..., 5 E Notagdo inicial, periddica
ou eventual. Eliminar
desde que a informagio
seja recuperavel nos pro-
cessos individuais — re-
feréncia n.° 583.

560 Folhas de vencimento ................. ... ... 3 E

561 Inscri¢@o em instituicdes de previdéncia social. ......... 40 E

562 Justificag@o de despesas realizadas com o apoio do PROFAP 5 E

563 Listas de antiguidade . . . ............. ... ... ... ... 40 E

564 Livros de ponto/registos de assiduidade . .............. 3 E Eliminar desde que a
informacéo seja recu-
peravel nas listas de
antiguidade — refe-
réncia n.° 563.

565 Mapas de assiduidade . ............ ... .. .. ... 3 E Eliminar desde que a
informagdo seja recu-
peravel nos processos
individuais — referén-
cia n.® 583.

566 Mapasde férias ........... ... 3 E

567 Mapas de pagamentodaADSE . ............. . ... ... 5 E

568 Mapas de prestagao de trabalho extraordinario . ......... 3 E

569 Mapas de tratamento de doentes . .................... 3 E

570 Pareceres de comissdes paritarias .. .................. 5 E Eliminar desde que a
informagdo seja recu-
peravel nos processos
individuais — referén-
cia n.® 583.

571 Participagdes de acidentes de trabalho. . ............... 10 E

572 Pedidosde estagio . ..........oo i 3 E

573 Processos clinicos .......... ... i i 50 E

574 Processos de abonos de familia . ..................... 10 E Eliminar desde que a

informacéo seja recu-
peravel nos processos
de cadastro relativos a
abonos — referéncia
n.°576.
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Prazo de

Er}qgadl?mc‘nto( 1 NL'lfm cro fia Série/subsérie documental conservagiao chfsmllo Observagdes
organico-tunciona. rererencia administrativa mna
Pessoal ............. 575 Processos de averiguagao. . ... 10 E Eliminar desde que ndo
dé origem a processo
disciplinar.

576 Processos de cadastro relativo a abonos ............... 5 C

577 Processos de concursos .. ... 5 E Concursos de admissio
ou promogao.

578 Processos de contagem de tempo de servigo. .. ......... 10 E Para efeitos de aposenta-
¢d0 ou reforma.

579 Processos de inquérito . . .......... ... .. 10 E Eliminar desde que ndo
dé origem a processo
disciplinar.

580 Processos de reclassificagdo profissional. .. ............ 5 E

581 Processos de sindicancia . ......... ... . ... oL 5 C

582 Processos disciplinares. ... ......... .. . .. 5 C

583 Processos individuais. . .......... ... o i 5 C

584 Provasde concursos. .. ... ... 5 E Concursos de admissao

585 Registos de acidentes de trabalho .................... 5 C ou promogao.

586 Registos de concursos . ........ooouuiiiinneee.. 5 C |Registo de concursos
de admiss@o ou pro-
mocao.

587 Relagdes dedescontos . . ... 5 E Descontos para a Caixa
Geral de Aposenta-
¢oes, ADSE, seguranga
social, sindicatos, etc.
Eliminar desde que a
informacdo seja recu-
peravel nos processos
de cadastro relativos a
abonos — referéncia
n.° 576.

588 Relagdes de frequéncia e notas de ocorréncia . . ......... 3 E

589 Relatorios de estagios . ...t 3 E

590 Relatorios de estagios . ...........ooiiiiiiiii... 5 E Relatorios para ingresso
de carreiras.

591 Requisi¢des de exames especiais. .. ........c..o.neun.. 5 E

592 Termos de posse e aceitagdo de nomeagdo ............. 5 C

Planos municipais de 593 Cartas topograficas. ... ........oouiiiii i 5 C Cartas a diversas escalas
ordenamento do ter- e de diversa natureza.
ritorio. 594 Estudos de planeamento. . .......................... 30 E Documentos prepara-

torios, estatisticas do
INE, etc.

595

596 Planos de pormenor . .. .........ouuiinini . 5 C

597 Planos de urbanizagdo .. .............. ..., 5 C

598 Planos directores municipais . . . .............. ... 5 C Integra os respectivos es-
tudos paisagisticos.

Protecg¢do do ambiente 598 Actasdasreuni®es . . ... 5 C

599 Actividades de sensibilizagdo ambiental . .............. 10 E Incluindo exposigdes,
congressos, etc.

600 Analisesdedagua .......... . ... i 5 C

601 Candidaturas a bandeiraazul . . ...................... 10 E Copias.

602 Estagiosdealunos . ............ .. ... .. . ... 3 E

603 Estudos ambientais. . ............ .. ... ... . 5 C

604 Estudos e levantamentos de areas verdes, areas degradadas 5 C

e espécies arboreas.

605 Parques deresiduos . ......... ... . i 5 C

606 Pedidos de intervengdo ............... .. ... ..., 3 E

607 Projectos teCniCos. . . ..ot t 5 C

608 Reciclagem de residuos solidos. . .................... 5 C

609 Registos de recolhasdeagua........................ 5 C

610 Registos de recolhas selectivas de residuos. ............ 5 C Vidro, papel, cartdo, la-
tas e pilhas.

611 Relatorios anuais de actividades . .................... 5 C

612 Relatorios parcelares de actividades ... ............... 3 E

Recintos desportivos. . . 613 Conservagdo das instalagdes e equipamentos desportivos. . . 10 E

614 Empréstimo de equipamentos .. ..................... 5 E

615 Utilizagdo das instalagdes e equipamentos desportivos. . . . 5 E

Rede viaria.......... 616 Concursos publicos . ... 10 E Eliminar desde que a in-

formagao seja recupe-
ravel em notariado.

617 Conta corrente com empreiteiros. . ... .......ouene... 10 E

618 Fornecimentos anulados. . .......................... 3 E

619 Fornecimentos de obras e servigos ................... 5 E

620 Obras porempreitada. . ........... ... .. 5 C
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. Prazo de .

EIAlqll,ladramc‘nto( Numgro fia Série/subsérie documental consczrvagio Destino Observagdes
organico-funcional referéncia administrativa final
Rede vidria.......... 621 Projectos. . .. .oo i 5 C
622 Requisi¢des/notas de despesa relativas a fornecimentos. . . 3 E
Seguranga publica . . . . 623 Candidaturas a financiamento . . ..................... 15 E

624 Cartas topograficas. ... .......ooivinnnenn.. 5 C Cartas a diversas escalas
e de diversa natureza.

625 Levantamento de ocorréncias . ...................... 10 E

626 Planos anuais de actividades .. ...................... 5 C

627 Planos anuais de emergéncia .. ...............c....... 5 C

628 Relatorios de actividades . . .............. ... ... ... 5 C

629 Relatorios de fogos florestais. . ...................... 3 E Eliminar desde que a
informagao seja recu-
peréavel nos relatorios
de actividades — re-
feréncia n.° 628.

Servigo militar . . ... .. 630 Incorporagdo militar. . . ........ ... ... . ... o ... 5 C

631 Recenseamentomilitar. . ........................... 5 C

Servigos urbanos . . . .. 632 Autos de participagao. . .. ... .i i 5 C

633 Estatisticas . ............o i 5 C

634 Fiscalizag@o . ...t 5 C

635 Reclamagdes . ...t 5 E

Taxas e licengas . . . . .. 636 Aquisic¢ao de chapas de ciclomotores e motociclos. . . . . .. 5 E Duplicados.

637 Cancelamento de licengas de ciclomotores e motociclos . . . 5 C

638 Concursos para concessao de espagos publicitarios . . . ... 10 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos instrumentos
avulsos — referéncia
n.° 460.

639 Correspondéncia recebida e expedida de ciclomotores e 5 C Correspondéncia da PSP,

motociclos. tribunal, direcgdes-
-gerais competentes,
camaras municipais.

640 Correspondéncia recebida e expedida de uso e porte de armas 5 C Correspondéncia da PSP,
tribunal, direcgdes-
-gerais competentes,
camaras municipais.

641 Correspondéncia recebida e expedida para o licenciamento 5 C Correspondéncia da PSP,

da caga. tribunal, direcgdes-
-gerais competentes,
camaras municipais.

642 Declaragdes de empréstimo de armas .. ............... 5 C Inclui lei das armas de
caca, defesa e recreio.

643 Declaragdes de registo de canideos e gatideos .......... 15 E

644 Declaragdes de responsabilidade de menores para exercicio 5 E

da caga.

645 Declaragdes de venda de ciclomotores e motociclos. . . . .. 5 C

646 Exames e inscri¢do de guarda-freios de carros eléctricos 10 E

647 Guias de deposito de receita do Estado relativoacaga. . . . 10 E Triplicados.

648 Guias dereceitadearmas .......................... 10 C Inclui armas de caga,
defesa e recreio. Tri-
plicados.

649 Guias de receita de canideos e gatideos. . .............. 10 E Triplicados.

650 Guias de receita de ciclomotores e motociclos . ......... 10 E Triplicados.

651 Guias de receita de ocupagdo da via publica............ 10 E Triplicados.

652 Guias de receita de publicidade . . .................... 10 E Triplicados.

653 Guias de receita de taxas aeroportudrias . .............. 10 E Triplicados.

654 Guias de receita do licenciamento dacaga ............. 10 E Triplicados.

655 Homologagdes de ciclomotores e motociclos .. ......... 5 E

656 Licenciamento de canideos e gatideos. . ............... 20 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos verbetes ou
respectivos registos.

657 Licenciamento de cartas de cagador .................. 5 C

658 Licenciamento de condugdo de ciclomotores ¢ motociclos 20 E |Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos verbetes ou
respectivos registos.

659 Licenciamento de ocupagdo da viapublica............. 20 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos verbetes ou
respectivos registos.

660 Licenciamento de publicidade . . ..................... 5 C

661 Licenciamento de uso e porte de armas. . .............. 5 C Inclui armas de caga, de-
fesa e recreio.
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Enquadramento Numero da - - Pr?zo de~ Destino ~
Anico-funcional ferénci Série/subsérie documental conservacao final Observagdes
organico-tunciona. rererencia administrativa ma
Taxas e licengas . . . ... 662 Licenciamento de veiculos de trac¢do animal . ... ....... 20 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos verbetes ou
respectivos registos.
663 Listagens dos contratos efectuados e cessados de ciclomotores 5 E
e motociclos.
664 Manifestodearmas . ........... ..., 5 C Inclui armas de caga, de-
fesa e recreio.
665 Mapas de licengas de cartas de cagador. . .............. 3 E
666 Mapas de licengas de uso e porte de armas . ... ......... 3 E Inclui armas de caga, de-
fesa e recreio.
667 Matriculas de ciclomotores e motociclos. . ............. 5 C
668 Registos de canideos e gatideos. . .................... 5 C
669 Registos de cartas de cagador ....................... 5 C
670 Registos de cartas de guarda-freios de veiculos de tracgdo 5 C
eléctrica.
671 Registos de licengas de ocupagdo da via publica. .. ...... 5 C
672 Registos de licengas de publicidade. ... ............... 5 C
673 Registos de licengas de uso e porte de armas ........... 5 C Inclui armas de caca, de-
fesa e recreio.
674 Registos de licengas de veiculos de trac¢@o animal. . . . . .. 5 C
675 Registos de matriculas de ciclomotores e motociclos . . . . . 5 C
676 Registos de vendas, trocas e cedéncias de armas. . .. ... .. 5 C Inclui armas de caga, de-
fesa e recreio.
677 Requerimentos de segundas vias de cartas de cagador . . . . 5 C
678 Requerimentos de segundas vias de licencas de uso e porte 5 C
de armas.
679 Requerimentos de segundas vias de livretes de ciclomotores 20 E Eliminar desde que a
e motociclos. informacédo seja re-
cuperavel nos ver-
betes ou respectivos
registos.
680 Requerimentos de segundas vias de matriculas de ciclomo- 20 E Eliminar desde que a
tores e motociclos. informacdo seja re-
cuperavel nos ver-
betes ou respectivos
registos.
681 Requerimentos de segundas vias de veiculos de tracgo ani- 20 E Eliminar desde que a
mal. informacédo seja re-
cuperavel nos ver-
betes ou respectivos
registos.
682 Requerimentos para licenca de conducdo de ciclomotores 20 E Eliminar desde que a
e motociclos. C informacdo seja re-
cuperavel nos ver-
betes ou respectivos
registos.
683 Requisi¢des de impressos de ciclomotores e motociclos. . . 3 E
684 Transferénciadearmas ............................ 5 C Inclui armas de caga, de-
fesa e recreio.
ransferéncia de proprietarios de ciclomotores e motociclos iminar desde que a
685 Transferé d d 1 1 20 E El desd
informacao seja re-
cuperavel nos ver-
betes ou respectivos
registos.
686 Verbetes de licengas de publicidade. ... ............... 5 C
687 Verbetes de licencas de uso e porte de armas . .......... 5 C
688 Verbetes de ocupagdo da viapublica.................. 5 C
689 Verbetes de proprietarios de ciclomotores e motociclos . . . 5 C
Tesouraria. .......... 690 Conta corrente de documentos. . .. ................... 10 E
691 Conta corrente de operagdes de tesouraria. . ... ......... 10 E
692 Diario de tesouraria . .. ....... ... i 10 E
693 Guiasde débito ........... ... i 5 E
694 Mapas auxiliares da receita eventual . .. ............... 5 E
695 Ordens de pagamento das operagdes de tesouraria para pa- 10 E
gamentos agrupados.
696 Recibos. ... ov e 10 E
697 Recibos para operagdes de tesouraria .. ............... 10 E
698 Resumo didrio ............ . ... . ... i 10 E
Toponimica e numeragdo 699 Toponimia e numeragdo policial ..................... 5 E |Eliminar desde que a
policial. informagdo seja recu-

peravel nas actas das
reunides da camara e
nos editais — referén-
cias n.” 197 e 204.
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Enquadramento Numero da Série/subséric d tal N Pr?zo de~ Destino Ob 5
organico-funcional referéncia 1e/subserie documenta azl(r)rillisrfil;;?;?\?a final servagoes
Transportes. . ........ 700 Certiddes de afixagdo de editais. .. ................... 5 E

701 Concursos para atribui¢do de licengas de veiculos de aluguer 10 E

702 Editais .. ... 5 E Eliminar desde que a in-
formacgao seja recupe-
ravel nos editais — re-
feréncia n.° 204.

703 Reclamagdes .........covinniii i, 5 E

704 Registos de automéveis de aluguer .. ................. 5 C

705 Verbetes de licengas de veiculos de aluguer ............ 5 C

Transportes escolares 706 Acordos e contratos para fornecimento de transportes es- 10 E
colares.

707 Fichas de inscrigdo de estudantes .................... 3 E

708 Mapas de controlo de transportes concedidos a estudantes 5 E

709 Mapas de reembolso .. ....... ... 3 E

710 Planificagdodecustos ...............cvitiiiinn... 5 E

711 Visitasdeestudo .......... . ... . . L o il 3 E

Urbanismo . ......... 712 Programas de recuperagdo urbana . . .................. 5 C

713 Requerimentos diversos. .. ............c.oouuiunaon.. 10 E

Viagdo e transito. . . . .. 714 Adaptagdo das programagdes de sinalizagdo semaforica. . . 15 E

715 Aquisicao de sinais de transito. . ... ... 5 E

716 Autorizagdes de zonas de carga e descarga . ... ......... 10 E

717 Autorizagdes para transportes especiais. . .. ............ 10 E

718 Carreiras de transportes colectivos ................... 10 E

719 Cedéncia de utilizacdo de mobiliario urbano. ........... 5 E

720 Certiddes de afixagdo de editais. .. ................... 5 E

721 Certiddes de sinalizag80. . .............. ... ... .. 5 E

722 Concursos para concessdo de lugares na central de camio- 10 E

nagem.

723 Contratos de fornecimento continuo de materiais . . . . . . .. 10 E

724 Contratos de utilizag@o e exploragdo da central de camio- 20 E

nagem.

725 Editais .. ... . 5 E Eliminar desde que a in-
formagao seja recupe-
ravel nos editais — re-
feréncia n.° 204.

726 Estudos de transito e de geometria dos arruamentos. . . . . . 5 C

727 Expropriacdo de terrenos para a construgdo da rede viria 5 C

728 Instalacdo de sinalizagdo semaforica.................. 5 C

729 Licenciamento de postos de combustiveis. . ............ 5 C

730 Pareceres de trafego relativos a novos empreendimentos 5 E Hotéis, supermercados,
grandes superficies
comerciais, etc.

731 Parques publicos de estacionamento . ................. 10 E

732 Parques residenciais de estacionamento ............... 10 E

733 Segurangarodoviaria............... .. ... 5 E

734 Zonas de estacionamento tarifado . ................... 3 E

MINISTERIOS DAS FINANGAS E DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA E DA JUSTICA

Portaria n.° 1254/2009
de 14 de Outubro

O Governo assumiu o Programa SIMPLEX como uma
das prioridades para as politicas publicas. Esta iniciativa
permitiu tornar mais facil a vida dos cidaddos e das em-
presas na sua relacdo com a administracdo e contribuir
para aumentar a eficiéncia dos servi¢os publicos, que sdo
factores essenciais para promover o desenvolvimento, re-
forgar a competitividade do Pais, incentivar o investimento
e criar emprego e postos de trabalho.

No ambito deste Programa, o Decreto-Lei n.° 185/2009,
de 12 de Agosto, adoptou diversas medidas para tornar
mais simples e rapidas as operagdes de fusdo e cisdo de
empresas e reduzir custos de contexto e encargos admi-
nistrativos, uma vez que a facilitagdo das operagdes de

fusdo ou cis@o pode ser essencial, tanto para o acréscimo
da competitividade das empresas, como para a sua so-
brevivéncia e manutencdo de postos de trabalho, o que é
especialmente relevante face a crise internacional que se
vive. Assim, desde 15 de Setembro deste ano, passou a
ser possivel realizar operagdes de fusdo e cisdo de forma
mais simples, com menos formalidades ¢ deslocagdes e
viabilizar a conclusdo destes processos de reestruturagio
empresarial de forma mais rapida, em apenas um més.

As medidas aprovadas tém ainda dois objectivos adi-
cionais que carecem de ser regulamentados.

Por um lado, para obter uma mais rapida decisdo da
administracdo fiscal em matéria de concessdo de beneficios
fiscais a operagdes de reestruturacdo empresarial, criam-se
agora, através desta portaria, condi¢des para que as empre-
sas passem a poder enviar e instruir o respectivo pedido por
via electronica, no momento em que promovem o registo
do projecto de fusdo ou cisdo através da Internet.

Por outro lado, a presente portaria opera uma reducgao
das taxas correspondentes aos actos que, em matéria de
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Artigo 5.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionadas no
artigo anterior devem obedecer as seguintes forma-
lidades:

a) Ser acompanhadas de um auto de entrega a
titulo de prova, cujo modelo consta do anexo
n.° 2 ao presente Regulamento;

b) O auto de entrega deve ser acompanhado de
uma guia de remessa, cujo modelo consta do
anexo n.° 3 ao presente Regulamento, destinan-
do-se a mesma a identificacio e controlo da
documentacdo remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
Nno processo;

¢) A guia de remessa ¢ feita em triplicado, devendo
ficar o original no servigo destinatério e o dupli-
cado ser devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado é provisoriamente utilizado nos ser-
vigos de arquivo como instrumento de pesquisa
documental apds ter sido conferido e comple-
tado com as referéncias topograficas e demais
informacao pertinente, s6 podendo ser elimi-
nado apds a elaboracdo do respectivo inven-
tario;

e) As autarquias locais que possuem regulamento
de arquivo devem cumprir o procedimento pre-
visto para as remessas de documentacdo em
tudo o que nao contrariar o preceituado nas
alineas anteriores.

Artigo 6.°

Eliminacao de documentos

1 — O processo de elimina¢ao de documentos € supe-
rintendido pelos servicos de arquivo das autarquias
locais.

2 — Fica vedada a destruicao de documentos antes
de prescreverem os prazos legais de conservagao cons-
tantes da tabela de seleccdo anexa ao presente Regu-
lamento (anexo n.° 1).

3 — A eliminagdo dos documentos aos quais nao
tenha sido reconhecido valor arquivistico € nio se jus-
tifique a sua conservagao permanente deve ser efectuada
logo ap6s o cumprimento dos respectivos prazos de con-
servacao fixados na referida tabela de seleccao.

4 — Sem embargo da defini¢ao de prazos minimos
de conservagao, as autarquias locais podem conservar
por prazos mais dilatados, a titulo permanente ou tem-
porario, global ou parcialmente, as séries documentais
que entenderem, desde que nao prejudique o bom fun-
cionamento dos servigos.

5 — A eliminacdo dos documentos que nao constam
da tabela de seleccdo carece de autorizacido expressa

do Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo,
adiante designado abreviadamente por IAN/TT.

6 — A decisao sobre o processo de eliminacao deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

Artigo 7.°

Formalidades da eliminacao

A eliminagdo dos documentos mencionados no
artigo 6.° deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhados de auto de eliminacao, cujo
modelo consta do anexo n.° 4 ao presente
Regulamento;

b) O auto de eliminacao deve ser assinado pelos
responsaveis do servico produtor e dos servigos
de arquivo e pelo representante da autarquia
local, constituindo a prova do abate patrimonial;

¢) O referido auto ¢ feito em duplicado, devendo
ficar o original nos servigos de arquivo da autar-
quia local que procede a eliminagdo e o outro
exemplar ser remetido ao respectivo arquivo dis-
trital ou nacional.

Artigo 8.°

Substituicao do suporte

1 — A substituicao do suporte dos documentos ¢ per-
mitida desde que seja garantida a sua preservagao, segu-
ranca, autenticidade, durabilidade e consulta, nos ter-
mos legais.

2 — A substituigao do suporte dos documentos a que
alude o n.° 3 do artigo 3.° do presente Regulamento
s6 pode ser efectuada mediante parecer favoravel do
IAN/TT, nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decre-
to-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho.

Artigo 9.°

Acessibilidade e comunicabilidade
O acesso e a comunicabilidade dos documentos nos
arquivos das autarquias locais devem obedecer a cri-

térios definidos internamente, em conformidade com
alei.

Artigo 10.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a fiscalizagdo sobre a execugao
e cumprimento das normas constantes do presente
Regulamento.

Artigo 11.°
Revisao

O presente Regulamento deve ser revisto no prazo
maximo de cinco anos.

ANEXON.° 1

Tabela de seleccao

Enquadramento Nimero ot e Tkt . Pr?zo = Destino . e
orednico-funcional da Série/subsérie documental de conservacao final Observagoes
& referéncia administrativa
Actividades desporti- 1 Apoio a iniciativas promovidas por entidades 10 E
vas. externas.
2 Apoio ao desporto escolar ............... 10 E
3 Comemoragdes e homenagens ............ 10 E
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Nimero

Prazo

m]?qqgad_rfamgmo 1 da Série/subsérie documental de conservacao D;’.Sl"l-'o Observacoes
gamico-unciona referéncia administrativa 1
Actividades desporti- 4 Estudos e projectos para desenvolvimento do 5 C
vas. desporto.
5 Mapas de calendarizagao de actividades . ... 3 E
6 Planos anuais de actividades .............. 5 C
7 Planos parcelares de actividades .......... 5 E
8 Programas e iniciativas .................. 5 E
9 Relatoérios anuais de actividades .......... 5 C
10 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 E
11 Seguros desportivos ... ..............a.. 3 E
Actividades turisticas 12 Cedéncia de instalagdes .. ................ 3 E
13 Contactos com agentes e promotores turis- 5 E
ticos.
14 Planos anuais de actividades .............. 5 C
15 Planos parcelares de actividades .......... 5 E
16 Programas e iniciativas de promocao turistica 5 E
17 Reclamagdes . .........coooviiiii.. 5 E
18 Registos de actividades .................. 3 E
19 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
20 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 E
21 Utilizacao dos postos de turismo .......... 5 E
Aferigoes . ........... 22 Autosdenoticia ............... L 3 E
23 Avisos de pagamento . ................... 3 E
24 Certificados de calibragao ................ 3 E
25 Ensaios de contadores de distancia ........ 3 E
26 Ensaios de contadores de tempo .......... 3 E
27 Ensaios de instrumentos de pesagem ...... 3 E
28 Ensaios de massas ...................... 3 E
29 Mapas mensais de taxas cobradas ......... 3 E
30 Mapas mensais de verificagdes periddicas . . . 3 E
31 Recibos de verificagoes periddicas . ........ 5 E
32 Verbetes de verificagoes periddicas . ....... 5 C
Agricultura .......... 33 Concessao de cartdo de produtor agricola ... 3 E
34 Verbetes de produtores agricolas . ......... 5 C
Aguas e saneamento . . . 35 Analises as estagoes de tratamento ........ 10 E
36 Analisesdedgua ... 10 E
37 Analises dos efluentes domésticos e indus- 10 E
triais.
38 Captacoesde 4gua ..............c.ouuunn. 5 C
39 Concursos piblicos ..................... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em notariado.
40 Conta corrente com empreiteiros ......... 10 E
41 Contratos de consumidores .............. 5 C
42 Danos causados por particulares .......... 5 E
43 Ensaios de primeira verificacdo ........... 3 E
44 Ensaios de verificacdo extraordinaria ...... 3 E
45 Facturagao a instituicoes . ................ 5 E
46 Fechosdecaixa ........................ 5 E
47 Fichas de controlode obra ............... 5 E
48 Fichas técnicas do equipamento electrome- 3 E
canico.
49 Folhasdeobra ......................... 5 E
50 Folhasde piquete ....................... 5 E
51 Fornecimentos de obras e servigos . ........ 5 E
52 Gestao de infra-estruturas ............... 5 C
53 Ligacoes de saneamento ................. 5 C
54 Listagens de anulacoes e refacturagdes . . . . . 5 E
55 Listagens de cobrangas .................. 5 E
56 Listagens de contadores a reparar ......... 5 E
57 Listagens de contadores sujeitos a primeira 5 E
verificagao.
58 Listagens de devolucdes dos bancos ....... 5 E
59 Mapas de medigao nas captacoes . ......... 5 E
60 Mapas estatisticos anuais das captacgoes de 5 C
agua.
61 Mapas estatisticos dos niveis aquiferos .. ... 5 E
62 Mapas mensais de leituras de agua ........ 5 E
63 Obras em equipamentos de abastecimento de 5 C
agua.
64 Obras nas redes de aguas e saneamento . ... 5 C
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organico-funcional _ d‘:l . Série/subsérie documental de conservagao final Observagoes
referéncia administrativa
Aguas e saneamento . . . 65 Obras por empreitada ................... 5 C
66 Participacoes de levantamento de pavimen- 3 E
tos.
67 Planos de saneamento ................... 5 C
68 Projectos ....... ... 5 C
69 Registos diarios das centrais elevatdrias . ... 3 E
70 Registos didrios de trabalhos executados ... 3 E
71 Reparacao de sistemas de elevacao e cap- 5 C
tacdo de aguas.
72 Requerimentos para execucdo de ramais ... 5 E
73 Requisi¢oes internas ao armazém ......... 3 E
74 Requisicoes para limpeza de fossas parti- 3 E
culares.
75 Requisigoes/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
76 Tratamento de efluentes ................. 5 E
Animacao cultural . ... 77 Actividades comescolas ................. 10 E
78 Apoio a iniciativas de indole cultural . ... ... 10 E
79 Autocarrocultural ....... ... oo oL 10 E
80 Calendarizacao de acgdes culturais ........ 5 E
81 Concursos de indole cultural ............. 10 E
82 Divulgacao de producoes audio-visuais . . . . . 5 E
83 Espectaculos ...l 10 E
84 Gestao de espacos e equipamentos ........ 10 E
85 Homenagens e comemoragoes ............ 10 E
86 Inscrigoes para o autocarro cultural . ....... 3 E
87 Planos anuais de actividades .............. 5 C
88 Realizacdodevideos .................... 10 E
89 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
90 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 E
Apoio ao municipe ... 91 Informagédo ao consumidor ............... 5 E
92 Mediacao de conflitos de consumo . ....... 5 C
93 Reclamagoes .. ..., 5 E
94 Registos de reclamagdes ................. 5 C
Aquisi¢oes e aprovisio- 95 Aquisicao de bens e servigos por ajuste 25 E
namento. directo.
96 Aquisicao de bens e servicos por concurso 25 E
limitado por prévia qualificagao.
97 Aquisicao de bens e servicos por concurso 25 E
limitado sem apresentacdo de candida-
turas.
98 Aquisicao de bens e servicos por concurso 25 E
publico.
99 Aquisicao de bens e servi¢os por negociacao 25 E
com publicacdo prévia de andncio.
100 Aquisigao de bens e servigos por negociagao 25 E
sem publicacao prévia de antncio.
101 Contratos de assisténcia técnica ........... 3 E
102 Duplicados de requisigdes internas ........ 3 E
103 Guias de movimento de materiais em arma- 3 E
zém.
104 Inventario de materiais em armazém . ... ... 10 E
105 Notas de devolugao interna .............. 3 E
106 Notas de encomenda .................... 5 E
107 Pedidos de aquisi¢do .................... 5
108 Publicidade de fornecedores .............. 3 E
109 Registos de fornecedores ................ 10 E
110 Registos de processos de aquisicao de bens 5 C
€ servigos.
111 Requisi¢des internas .................... 3 E
Arquivo municipal . ... 112 Actividades editoriais ................... 5 E Documentos preparatérios das
publicagoes.
113 Aquisicao de arquivos e coleccoes .. ....... 5 C
114 Autos de eliminacdo .................... 5 C
115 Avaliacao documental ................... 5 C
116 Correspondéncia expedida ............... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel no copiador
geral da correspondéncia expe-
dida — referéncia n.° 331.
117 Correspondéncia recebida ............... 10 E
118 Eliminacdo de documentos ............... 5 C
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organico-funcional _ d‘:l . Série/subsérie documental de conservagao final Observagoes
referéncia administrativa
Arquivo municipal . ... 119 Empréstimo de documentos .............. 10 E
120 Exposigoes ..., 10 E
121 Guias de remessa/incorporacao/transferéncia 5 C Guias de entrega de documentos.
122 Inquéritos de avaliacao .................. 5 E
123 Instrumentos de descrigdo documental ... .. 5 C Guias, inventdrios, catalogos,
indices, etc.
124 Mapas de instalagdo de documentos ....... 3 E
125 Pedidos de informagao .................. 3 E
126 Pedidos de reproducdo de documentos . . ... 3 E
127 Planos anuais de actividades .............. 5 C
128 Programas e iniciativas .................. 5 E
129 Recenseamento dos arquivos correntes. . . . . 5 E
130 Registos de consultas de utilizadores . . . .... 5 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos relatorios
anuais de actividades — refe-
réncia n.° 136.
131 Registos de correspondéncia recebida . . . . .. 5 C
132 Registos de empréstimos de documentos . . . 5 C
133 Registos de utilizadores .................. 5 E
134 Registos de vistos .. ..., 5 E Credenciacgdo de assinaturas para
visar requisi¢coes de documen-
tos ao arquivo.
135 Regularizacdo de requisigoes . ............ 3 E
136 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
137 Relatérios parcelares de actividades ... .... 3 E
138 Requisigdes de documentos .............. 5 E
139 Requisi¢oes do servigo de leitura .......... 5 E
Assembleias municipal 140 Actasdasreunides ...................... 5 C
e de freguesia.
141 Actas das reunides das comissoes permanen- 5 C
tes e das comissoes eventuais.
142 Agendas das reunides ................... 5 E
143 CertidOes ... 5 E Copias.
144 Certidoes de afixacao de editais ........... 5 E
145 Copiador de correspondéncia expedida . ... 5 C
146 Correspondéncia recebida ............... 5 C
147 Despachos do presidente da assembleia . ... 5 C
148 Documentos das actas das reunioes . ....... 5 C
149 Documentos das actas das reunides das 5 C
comissoes permanentes e das comissoes
eventuais.
150 Editais ... 5 C
151 Processos de instalagao da assembleia . . . ... 5 E
152 Processos dos membros da assembleia .. ... 5 E Suspensoes, rentncias e perdas de
mandatos, fichas individuais.
153 Propostas da comissao revisora do regimento. 5 E
154 Regimentos .......... ...t 5 C
155 Registos da correspondéncia recebida . . . . . . 5 C
156 Registos de presencas ................... 5 E
157 Requerimentos ao presidente da assembleia 5 C
158 Stmula das deliberagoes . ................ 3 E
Assisténcia social . . ... 159 Atribuicao de subsidios .................. 5 E Eliminar desde que a informacdo
seja recuperavel nos relatorios
de actividades e contas de
geréncia — referéncia n.° 218.
160 Correspondéncia recebida e expedida . . . . .. 10 E
161 Entrevistas para obtencdo de emprego ..... 3 E
162 Entrevistas, mesas-redondas, seminérios ... 3 E
163 Levantamentos e diagndsticos de situa- 5 C
¢ao — inquéritos.
164 Pedidos de emprego .................... 5 E
165 Processos individuais de apoio social . .. .... 5 C
166 Processos juridicos ............ ... .ol 5 C
167 Programas e iniciativas de apoio a terceira 5 E
idade.
168 Programas e iniciativas de apoio a crianga . . . 5 E
169 Programas e iniciativas de apoio a deficientes 5 E
170 Programas e iniciativas de apoio a juventude 5 E
171 Programas e iniciativas de apoio a toxico- 5 E
dependéncia.
172 Programas e iniciativas de apoio ao emprego 5 E
e formagao profissional.
173 Programas e iniciativas de apoio psicolégico 5 E
174 Programas e iniciativas de assisténcia social 5 E
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m]?qqgad_rfamgnto 1 da Série/subsérie documental de conservacao D;’.Sl"l-'o Observacoes
ganico-funciona referéncia administrativa 1na
Assisténcia social .. ... 175 Recibos de entrega de documentos . ....... 5 E
176 Registos de correspondéncia recebida . . . . .. 5 C
177 Requisicoes a0 armazém . ................ 3 E
Biblioteca municipal . . . 178 ACEIVOS ..ot 5 C Espdlios documentais.
179 Acordos de cooperagao .................. 5 C
180 Actividades editoriais ................... 5 E Documentos preparatérios das
publicagoes.
181 Aquisicao de bibliografia ................ 10 E
182 Concursos para aquisi¢ao de materiais .. ... 10 E
183 Construcao e equipamentos .............. 15 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em edificagoes
municipais, patriménio ou
aprovisionamento.
184 Criticas e sugestdes de utilizadores ........ 5 E
185 Feirasdolivro.............. ... oot 10 E
186 Gestao de espacos e equipamentos ........ 10 E
187 Manutengao de edificios ................. 5 E
188 Manutengdo de equipamentos ............ 3 E
189 Planos anuais de actividades .............. 5 C
190 Programas e iniciativas .................. 5 E
191 Registos de consultas de utilizadores . ...... 5 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos relatorios
anuais de actividades — refe-
réncia n.° 194.
192 Registos de entradas de espécies bibliogra- 5 C
ficas.
193 Registos de utilizadores .................. 3 E
194 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
195 Relatérios parcelares de actividades ....... 3 E
196 Requisicoes do servico de empréstimo ... .. 3 E Requisicoes relativas a leitura
domiciliaria.
197 Requisi¢oes do servigo de leitura .......... 3 E
Céamara municipal .. .. 198 Actas das reunioes . ...............o..... 5 C
199 Actividades editoriais ................... 5 E Documentos preparatérios das
publicagdes municipais.
200 Agendas das reunides ................... 5 E
201 Celebracao de protocolos ................ 5 C Geminagdes, acordos bilaterais,
etc.
202 Comunicados a imprensa ................ 10 E
203 Despachos . ..., 5 C
204 Documentos das actas das reunides . ....... 5 C
205 Editais ... 5 C
206 Fotografias ...................... ... 5 C
207 Inquéritos administrativos ............... 5 C
208 Livrosde honra ........................ 5 C
209 Minutas de actas das reunides ............ 3 E
210 Notasinternas ......................... 5 C
211 Ordens deservigo . ......coovveeeennnnn..n 5 C
212 Pareceres juridicos . .............. ... 5 C
213 Planos de actividades e orcamentos da receita 5 C
e despesa.
214 Processos judiciais .................. ... 5 C
215 Producgdes dudio-visuais ................. 10 E
216 Recortes de imprensa ................... 5 C
217 Regulamentos e posturas municipais . . . .... 5 C Inclui todos os tipos de regula-
mentos e posturas.
218 Relatdrios de actividades e contas de gerén- 5 C
cia.
Cemitérios .......... 219 Avisos de limpeza e beneficiacdo de jazigos 3 E
perpétuos.
220 Concessao de terrenos para jazigos e sepul- 5 C
turas perpétuas.
221 Cremagoes . ....vvvvvuenenneeeeeenn 5 C
222 Exumagoes ..........ccoiiiiiiiiiiii. 5 C
223 Inscricdes de construtores funerdrios ...... 5 C
224 Inumagoes . .....oovveviii i 10 E Boletins de 6bito e de enterra-
mento.
225 Mapas de obras, limpeza e beneficiagdo em 15 E
jazigos perpétuos.
226 Obras diversas e colocacdo de sinais fune- 5 C
rarios.
227 Privativos de jazigos . .................... 5 C
228 Registo geral de inumagdes .............. 5 C
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Cemitérios .......... 229 Registos de assentamentos em jazigos, monu- 5 C
mentos funerarios e mausoléus.
230 Registos de concessoes de terrenos perpétuos 5 C
231 Registos de cremagdes . .................. 5 C
232 Registos de exumagdes .................. 5 C
233 Registos de 0SSarios ...............o..u.. 5 C
234 Registos de sepulturas ................... 5 C
235 Registos de trasladagoes de cadaveres .. ... . 5 C
236 Verbetes de compartimentos ............. 5 C
237 Verbetes de inumagoes .................. 5 C
238 Vistorias e concessoes de alvaras de trasla- 5 C
dacdo de cadaveres.
Colectividades despor- 239 Atribuicdo de subsidios .................. 5 E Eliminar desde que a informacdo
tivas e recreativas. seja recuperavel nos relatérios
de actividades e contas de
geréncia — referéncia n.° 218.
Comércio ........... 240 Concessao de cartao de vendedor ambulante 5 E
241 Licenciamento sanitdrio ................. 5 C
242 Registos de licenciamentos sanitérios ...... 5 C
243 Registos de licenciamentos sanitarios conce- 5 C
didos por outras entidades.
244 Registos de vendedores ambulantes ... .... 5 C
245 Renovacgéo de cartdo de vendedor ambulante 5 E
246 Requerimentos de segundas vias de cartao 5 E
de vendedor ambulante.
247 Verbetes de cancelamento de licenciamento 5 C
sanitério.
248 Verbetes de licenciamento sanitario ....... 5 C
Contabilidade .. ...... 249 Conta corrente com instituicdes de crédito 5 E
250 Conta corrente da despesa ............... 5 C
251 Conta corrente dareceita ................ 5 E
252 Conta corrente de documentos ........... 10 E
253 Conta corrente de entidades . ............. 10 E
254 Didriodadespesa...............oouu.. 10 E
255 Didriodareceita ....................... 5 E
256 Diario de entidades ..................... 10 E
257 Documentos de despesa ................. 5 C Documentos anexos as contas de
geréncia.
258 Folhas de despesa com o pessoal — inter- 10 E
calar.
259 Guias de anulacdo da receita virtual ....... 5 E
260 Guiasde débito ............. ...l 10 E
261 Guias de receita eventual ................ 10 E
262 Guias de reposicao abatida nos pagamentos 10 E
263 Ordens de pagamento ................... 10 E Ordens de pagamento para paga-
mentos agrupados e individuais
e para remuneragdes.
264 RequisiCoes . .. .vvvuneiiiiiiiiies 10 E
Contencioso fiscal . ... 265 Autosdenoticia ............. ... ... 10 E
266 Certidoesderelaxe ..................... 10 E
267 Correspondéncia expedida ............... 5 C
268 Correspondénciarecebida ............... 5 C
269 Impugnacdes judiciais e reclamacoes . . . . ... 20 E
270 Participagoes .............iiiiiiiiiiin. 10 E
271 Processos de contra-ordenagdo ........... 10 E
272 Processos de reclamagao ................. 20 E
273 Processos executivos findos por anulagéo ... 10 E
274 Processos executivos findos por cobranga . . . 10 E
275 Processos executivos findos por julgamento 10 E
em falhas.
276 Registos de cartas precatorias ............ 5 C
277 Registosde custas .................c.oo.. 10 E
278 Registos de informacoes judiciais e recla- 5 C
magoes.
279 Registos de participagdes ................ 5 C
280 Registos de processos de contra-ordenagao .. 5 C
281 Registos de processos de reclamacao ...... 5 C
282 Registos de processos executivos findos . ... 5 C
283 Relagoes de julgamento em falhas ......... 10 E
284 Relagoesderelaxe ...................... 10 E
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m]?qqgad_rfamgmo 1 da Série/subsérie documental de conservacao D;’.Sl"l-'o Observacoes
gamico-unciona referéncia administrativa 1
Contencioso fiscal .. .. 285 Verbetes de contra-ordenagao ............ 10 E
286 Verbetes de processos executivos findos . . . . 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel no registo de
processos executivos findos —
referéncia n.° 282.
Edificacoes municipais 287 Concursos piblicos ..................... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em notariado.
288 Construcao de bairros camararios ......... 5 C
289 Conta corrente com empreiteiros ......... 10 E
290 Fornecimentos anulados ................. 3 E
291 Fornecimentos de obras e servigos . . ....... 5 E
292 Obras por empreitada ................... 5 C
293 Projectos ... 5 C
294 Requisigoes/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Eleicoes ............. 295 Actas da comissdo do recenseamento elei- 5 C
toral.
296 Actoseleitorais . ...l 5 Eleicoes para o Presidente da
Republica, Parlamento Euro-
peu, Assembleia da Republica
e autarquias locais e referen-
dos.
297 Cadernos eleitorais ..................... 3 E
Ensino.............. 298 Accaosocialescolar ..................... 5 C
299 Aquisicao de equipamento ............... 10 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperavel nas aquisicoes
de bens e servigos — referén-
cias n.°° 95 a 100.
300 Caracterizacao socio-econdmica de alunos . . . 5 C
301 Conservagao de edificios ................. 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos forneci-
mentos de obras e servigos,
obras por empreitada e projec-
tos — referéncias n.° 291 a
293.
302 Educacdo especial ...................... 10 E
303 Ensino recorrente ...................... 10 E
304 Escolas profissionais .................... 10 E
305 Estudos e projectos ..................... 5 C
306 Estudos socio-econémicos da populagao 5 C
escolar.
307 Formacao de professores ................ 10 E
308 Inventario de equipamento ............... 5 C
309 Mapas do recenseamento escolar . ......... 5 E
310 Planos anuais de actividades .............. 5 C
311 Planos de accao cultural ................. 5 E
312 Projectos europeus . . .........uiiiiiiaa.. 10 E
313 Recenseamento escolar .................. 5 C
314 Refeitorios e cantinas escolares ........... 5 C
315 Relatoérios anuais de actividades .......... 5 C
316 Relatérios parcelares de actividades ... .... 3 E
317 Representacoes institucionais . .. .......... 5 E
Espacosverdes . ...... 318 Autos de abate de maquinas .............. 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em patrimoénio
ou aquisicbes e aprovisiona-
mento.
319 Folhas diérias de actividade .............. 3 E
320 Inventario de ferramentas e utensilios . . . . .. 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em patriménio
ou aprovisionamento.
321 Listagensderegas ...................... 3 E
322 Mapas de movimento de plantas .......... 3 E
323 Ordensde trabalho ..................... 3 E
324 Reclamagdes . ...t 5 E
325 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
326 Relatérios de equipamentos .............. 5 C
327 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 E
Estudos e projectos . .. 328 Estudos e projectos de urbanizagao . ....... 5 C
329 Projectos de construgdo de espagos exteriores 5 C
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Expediente .......... 330 CertidOes . ... 5 E Copias.
331 Copiador geral de correspondéncia expedida 5 C
332 Correspondénciarecebida ............... 5 C
333 Informagdes .............oovviiii... 5 C
334 Notas internas ...............ooeuunnn.. 5 E Copias. Os originais estao em
camara municipal.
335 Protocolos de documentos ............... 5 E
336 Registos de correspondéncia recebida . . . . .. 5 C
337 Registos de requerimentos ............... 5 C
338 Requerimentos . ...........c.oeuuuuennan. 5 C
Habitacdo ........... 339 Associacoes de moradores ............... 10 E
340 Programas de reabilitacdo urbana ......... 5 C
341 Programas de reconversdo urbanistica .. ... 5 C
342 Registos de processos ................... 5 C Série também designada por
ficheiro de processos.
343 Vistorias de estabilidade ................. 5 C
344 Vistorias de salubridade ................. 5 C
Habitacao social . . . . .. 345 Accoes de despejo ... 15 E
346 Alienacao de casas de renda limitada ...... 5 C
347 Aquisicao de fogos de custo e qualidade 5 C
controlados.
348 Aquisicao de fogos em regime de proprie- 5 C
dade resoluvel.
349 Atribuicao de casas de renda limitada . . . ... 5 C
350 Avaliagao de prédios de renda limitada . ... 5 C
351 Cadastro de casas de renda limitada ....... 5 C
352 Cadastro de habitagoes precarias .......... 25 E
353 Certiddes de afixacao de editais ........... 5 E
354 Concursos para alienagao de lotes destinados 5 C
a autoconstrucao.
355 Construcao de fogos de custo e qualidade 5 C
controlados.
356 Contratos com cooperativas de habitacao 5 C
econdmica.
357 Contratos de comodato .................. 5 C
358 Editais ... 5 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos
editais — referéncia n.° 205.
359 Fiscalizagao de obras clandestinas ......... 5 E
360 Indemnizagoes . ............cceeeiiiiion. 15 E
361 Inquéritos para atribuicdo de casas de renda 5 E
limitada.
362 Registos de requerimentos ............... 5 C
363 Requerimentos para obras de conservagao e 5 E
ou beneficiagao.
Tluminacéo publica ... 364 Concursos piblicos ..................... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em notariado.
365 Conta corrente com empreiteiros ......... 10 E
366 Fornecimentos anulados ................. 3 E
367 Fornecimentos de obras e servigos . . ....... 5 E
368 Obras por empreitada ................... 5 C
369 Projectos ... 5 C
370 Requisigdes/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Juntas de freguesia ... 371 Actas dasreunioes .............cooiiaa..n 5 C
372 Atestados ... 10 E
373 Cadernos de recenseamento eleitoral ...... 3 E Originais.
374 Certidoes para apoio judiciario ........... 5 C
375 Correspondéncia expedida ............... 5 C
376 Correspondéncia recebida ............... 5 C
377 Documentos preparatérios do recensea- 5 C
mento eleitoral.
378 Minutas de actas das reunides ............ 3 E
379 Regimentos . ..........ccoiiiiiian. 5 C
380 Registos de atestados .. .................. 5 C
381 Registos de certidoes e confirmagdes .. .... 5 C
382 Verbetes de recenseamento eleitoral . . ... .. 5 C
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Limpeza e higiene .... 383 Desmatagoes e aplicagoes de herbicidas . ... 5 E
384 Escalasdeservico.............coouun... 3 E
385 Mapasdalimpeza ...................... 3 E
386 Mapas da varredura mecanica ............ 3 E
387 Mapas de lavagem de contentores ......... 3 E
388 Mapas de recolhade monos .............. 3 E
389 Mapas de recolha de residuos sélidos hos- 3 E
pitalares.
390 Mapas mensais de colocagao, recolha e subs- 3 E Inclui papeleiras.
tituicdo de contentores.
391 Registos de observagoes directas .......... 3 E
392 Registos de ocorréncias .................. 3 E
393 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
394 Relatérios de actividades do aterro sanitario 3 E
395 Relatérios de turnos .................... 3 E
396 Relatérios mensais do canil/gatil .......... 3 E
Loteamentos......... 397 Emparcelamentos ...................... 5 C
398 Informagdes prévias deferidas ............ 10 E
399 Informacgdes prévias indeferidas . .......... 5 E
400 Loteamentos . ................oiiiiaa.. 5 C
401 Projectos de infra-estruturas .............. 5 C
402 Registos de alvaras de loteamento ......... 5 C
403 Registos de processos de loteamento .. .... 5 C
404 Registos de processos de loteamento — 5 C
infra-estruturas.
Mercados e feiras . . . . . 405 Concessao de cartdo de feirante . .......... 3 E
406 Concessao de lugareselojas .............. 3 E
407 Concessionarios ou ocupantes de lojas e 3 E
lugares.
408 Concursos para adjudicagdo de lojas nos cen- 10 E
tros comerciais em mercados.
409 Conta corrente com os cobradores ........ 3 E
410 Entradas e saidas de carne das camaras de 3 E
frio.
411 Escalasdeservico.............coovun... 3 E
412 Guiasdereceita ..............ooiiii.. 10 E Triplicados.
413 Inventario dos produtos em armazém ... ... 3 E
414 Mapas de abertura e encerramento das lojas 3 E
nos centros comerciais em mercados.
415 Mapas de abertura e encerramento dos luga- 3 E
res e lojas.
416 Mapas de faltas dos ocupantes dos lugares 3 E
e lojas.
417 Mapas mensais de cobranga .............. 3 E
418 Participagoes .............iiiiiiiiiian. 10 E
419 Processos disciplinares a concessionarios ou 5 E
ocupantes de lugares e lojas.
420 Receitas semanais de cobranga ........... 3 E
421 Reclamagdes . .........coovviiiiiia... 10 E
422 Registos de pagamentos da taxa de uso das 3 E
camaras de frio e arrecadagdes.
423 Registos de pagamentos de taxas de terrado, 3 E
bancas e lojas.
424 Registos de processos de concessao de luga- 5 C
res e lojas.
425 Registos diarios dos produtos nas bancas ... 3 E
426 Relatérios de vigilancia .................. 3 E
427 Requerimentos de segundas vias de cartao 5 E
de feirante.
428 Saldos diarios de cobranga ............... 3 E
429 Verbetes de feirantes . ................... 5 C Série também dignada por
«Registos e renovacdes de car-
tao de feirante».
Museu municipal ..... 430 Actividades editoriais ................... 5 E Documentos preparatérios das
publicacoes.
431 Aquisicaiodepegas....................e 5 C
432 Avaliagao de actividades pedagdgicas .. .... 10 E
433 Conservagao e restauro de pegas .......... 5 C
434 Empréstimos de pegas e outros materiais . . . 10 E
435 Gestao de espagos e equipamentos ........ 10 E
436 Gréficos de andlise de visitantes . .......... 5 E
437 Intervencoes arqueoldgicas . .............. 5 C
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Museu municipal ..... 438 Intervencgoes nos nucleos urbanos ......... 5 C

439 Inventario museoldgico .................. 5 C

440 Marcacao de ocupacao de espagos ......... 3 E

441 Marcacaodevisitas ........... ... .. ... 3 E

442 Material didactico de apoio ao servigo edu- 5 C

cativo.

443 Niucleos museol6gicos ................... 15 E

444 Planos anuais de actividades .............. 5 C

445 Programas e iniciativas .................. 5 E

446 Registos de entradas de pecas ............ 5 C

447 Registos de visitantes . . .................. 3 E

448 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C

449 Relatdrios de actividades pedagdgicas. . . . . . 3 E

450 Relatdrios parcelares de actividades ... .... 3 E

451 Seguranga ...t 5 E

Notariado privativo . .. 452 CertidOes . .. 10 E Copias.

453 Correspondéncia expedida ............... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel no copiador
geral da correspondéncia expe-
dida — referéncia n.° 331.

454 Correspondéncia recebida ............... 10 E

455 Documentos de escrituras diversas ........ 5 C

456 Documentos de instrumentos avulsos ...... 5 C

457 Guias de dep6sito de emolumentos notariais 10 E

458 Guiasdereceita ........................ 10 E Triplicados.

459 Guias de termos de precariedade .......... 10 E

460 Indice de certidoes . ..................... 10 E

461 Instrumentos avulsos .................... 5 C Série também designada por
«Contratos avulsos» ou «Ins-
trumentos particulares».

462 Mapas mensais de registo de escrituras 10 E

diversas.

463 Notas de escrituras diversas .............. 5 C

464 Protocolos oficiais ...................... 5 C Protocolos estabelecidos entre os
Orgaos das autarquias locais e
entidades publicas e privadas,
incluindo contratos e contratos-
-programa.

465 Registos de emolumentoseselo........... 10 E

466 Registos de escrituras diversas ............ 5 C

467 Registos de instrumentos avulsos . ......... 5 C Série também designada por
registos de contratos avulsos ou
registos de instrumentos par-
ticulares.

468 Registos de termos de precariedade ....... 5 C

469 Relagoes dos actos ou contratos sujeitos a 10 E

sisa ou dela isentos.

470 Relagoes para envio as financas e Conser- 10 E Duplicados.

vatdria dos Registos Centrais.

471 Termos de precariedade ................. 5 C Série também designada por
declaragdes de 6nus de rentn-
cia.

472 Verbetes de contratos de compra e venda 5 C

deprédios ...l
473 Verbetes de escrituras diversas............ 5 C
Obras particulares . ... 474 Alvaras de utilizagdo .................... 5 C Copias.

475 Averbamentos .............. ..l 10 E Duplicados.

476 Informagdes prévias deferidas ............ 10 E

477 Informagdes prévias indeferidas . .......... 5 E

478 Inscrigoes de técnicos ..............uun.. 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos registos de
inscricdes de técnicos — refe-
réncia n.° 486.

479 Licengas de utilizagdo ................... 5 C Duplicados. Série também desig-
nada por «Licencas de habita-
¢ao ou de habitabilidade».

480 Licenciamento de obras particulares . ...... 5 C

481 Licenciamento provisério de aguaeluz .... 15 E

482 Participacoes policiais . .................. 5 E

483 Reconstrucao de edificios municipais com 5 C

valor patrimonial.

484 Registos de abertura de processos de licen- 5 E

ciamento de obras particulares.

485 Registos de entradas de participacoes poli- 10 E

ciais.
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Obras particulares . . .. 486 Registos de inscrigdes de técnicos ......... 5 C

487 Registos de licengas de obras particulares . . . . 5 C

488 Registos de licengas de utilizagdo . ......... 5 C

489 Registos de termos de responsabilidade de 5 C

técnicos.
490 Viabilidade de legalizagoes ............... 5 C
Oficinas e parque de 491 Estatisticas ..........coooiiiiiiii 5 C
maquinas e viaturas.

492 Listas de movimentos do armazém ........ 3 E

493 Obras por administragao directa .......... 5 C

494 Ordens de fabrico e execugao do servico . . . . 3 E

495 Requisicoes de ferramentas e de equipa- 3 E

mentos.
Parques de campismo 496 Cartoesdeutente ..............ccooun... 5 E

497 Guiasdereceita ...........covuiiinnn. 10 E Triplicados.

498 Participacoes ...........oiiiiiiiiia 10 E

499 Reclamagdes ...t 10 E

500 Registos de campistas ................... 5 C Série também designada por
«Fichas de admissao de pessoas
e veiculos», «Fichas de admis-
sao de campistas e material de
acampamento» e «Fichas de
admissdo de residentes em
regime de excepgao».

501 Relatorios dos servicos de fiscalizacio e 3 E

controlo.
Patriménio .......... 502 Alienagao de imdveis em hasta publica . . . .. 5 C

503 Alteracdodetaxas ............coovunnn.. 20 E

504 Aquisigao e alienacdo de bens imédveis ... .. 5 C

505 Arrendamentoactivo .................... 5 C

506 Arrendamento passivo . .................. 5 C

507 Autos de arrematacdo e alvaras ........... 5 C

508 Cartas topograficas ..................... 5 C Cartas a diversas escalas e de
diversa natureza.

509 Cedéncia em direito de superficie ......... 5 C

510 Comodatos ...........ccoviiiiiiiiii.. 5 C

511 Concessoes de exploracao ................ 10 E

512 Condominios ...............cc.oiii.... 10 E

513 Controlo de consumos de electricidade e 10 E

telefones.

514 Controlo matricial ...................... 5 C Verbetes.

515 Correspondéncia expedida ............... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperdvel no copiador
geral da correspondéncia expe-
dida — referéncia n.° 331.

516 Desafectagdo do dominio publico ......... 5 C

517 Estudos urbanisticos para valorizagao de ter- 5 C

renos municipais.

518 Fornecimento de agua, electricidade, telefo- 10 E

nes e intercomunicacoes.

519 Gestao de bens iméveis .................. 5 C

520 Inventario de bens iméveis ............... 5 C

521 Inventario de bens moéveis . ............... 5 C

522 Permutas ............ ... ... oo 5 C

523 Processos de expropriacoes . .............. 5 C

524 Processos individuais de dividas e de relaxe 20 E

dos ocupantes.

525 Processos privativos de despejo ........... 10 E

526 Registos de aquisi¢ao de propriedades .. ... 5 C

527 Registos de constituicdo de onus, hipotecas 5 C

e outros encargos a favor do municipio.

528 Registos de ocupagoes . .................. 3 E

529 Registos de propriedades municipais alie- 5 C

nadas.

530 Registos de termos de quitagdo ........... 5 C

531 Registos de vendas de terrenos em hasta 5 C

publica.

532 Relatérios mensais de dividas . ............ 3 E

533 Seguros ... 10 E

534 SINiStros .. ..o 10 E
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Patrimoénio cultural . .. 535 Centro histdrico/zonas de salvaguarda ..... 5 C

536 Edigdes ... 5 E

537 Inventario do patrimoénio edificado ........ 5 C

538 Patriménio cultural ..................... 5 C Patriménio cultural mével e imo6-
vel.

539 Planos anuais de actividades .............. 5 C

540 Planos parcelares de actividades .......... 5 E

541 Programas e iniciativas .................. 5 E

542 Relatoérios anuais de actividades .......... 5 C

543 Relatérios parcelares de actividades ....... 3 E

Pessoal ............. 544 Accoes de formagao externa .............. 5 E

545 Accoes de formagao profissional .......... 5 E

546 Actas das juntas médicas ................. 5 E Eliminar desde que a informacdo
seja recuperavel nos processos
individuais — referéncia n.° 584.

547 Atestados médicos .................... .. 3 E

548 Balangosocial ............... .. 5 E

549 Boletins de exames médicos .............. 10 E Boletins relativos a acidentes de
trabalho.

550 Bolsa de monitores internos .............. 5 E

551 Bolsasdeestudo .................. ... 5 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nas actas, edi-
tais e contas de geréncia — re-
feréncias n.°s 198, 205 e 218.

552 Comparticipacdo em gestao de saude ...... 5 E Documentos relativos a acidentes
de trabalho.

553 Despachos de nomeagao ................. 5 C

554 Dossiers técnico-pedagdgicos ............. 10 E

555 Eleicao das comissoes paritarias .......... 5 E

556 Estudos sobre o quadro de pessoal ........ 10 E

557 Fichasclinicas ................. ... ..., 5 C Verbetes dos processos clinicos.

558 Fichasde aptidao ....................... 3 E

559 Fichas de identificacdo de entidades promo- 5 E

toras da formagao.

560 Folhasdenotagdo ...................... 5 E Notacdo inicial, periddica ou
eventual. Eliminar desde que a
informacdo seja recuperavel
nos processos individuais — re-
feréncia n.° 584.

561 Folhas de vencimento ................... 3 E

562 Inscricdo em instituicoes de previdéncia 40 E

social.

563 Justificacao de despesas realizadas com o 5 E

apoio do PROFAP.

564 Listas de antiguidade .................... 40 E

565 Livros de ponto/registos de assiduidade .. .. 3 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nas listas de
antiguidade — referéncia
n.° 564.

566 Mapas de assiduidade ................... 3 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos processos
individuais — referéncia n.® 584.

567 Mapasde férias .............. ... ... 3 E

568 Mapas de pagamentoda ADSE ........... 5 E

569 Mapas de prestagio de trabalho extraor- 3 E

dinario.

570 Mapas de tratamento de doentes .......... 3 E

571 Pareceres de comissoes paritdrias ......... 5 E Eliminar desde que a informacdo
seja recuperavel nos processos
individuais — referéncia n.° 584.

572 Participacoes de acidentes de trabalho ..... 10 E

573 Pedidos de estdgio ..................... 3 E

574 Processos clinicos . ..................Le 50 E

575 Processos de abonos de familia ........... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos processos
de cadastro relativos a abo-
nos — referéncia n.° 577.

576 Processos de averiguagao ................ 10 E Eliminar desde que nao dé origem
a processo disciplinar.

577 Processos de cadastro relativo a abonos . ... 5 C

578 Processos de concursos .................. 5 E Concursos de admissao ou pro-
mogao.

579 Processos de contagem de tempo de servigo 10 E Para efeitos de aposentacido ou
reforma.

580 Processos de inquérito . .................. 10 E Eliminar desde que nao dé origem

a processo disciplinar.
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Pessoal ............. 581 Processos de reclassificacao profissional . . .. 5 E
582 Processos de sindicancia ................. 5 C
583 Processos disciplinares .................. 5 C
584 Processos individuais .................... 5 C
585 Provas de concursos . ............ ... ... 5 E Concursos de admissdao ou pro-
mogao.
586 Registos de acidentes de trabalho ......... 5 C
587 Registos de concursos . .................. 5 C Registos de concursos de admis-
$30 Ou promogao.
588 Relacoes de descontos . .................. 5 E Descontos para a Caixa Geral de
Aposentacoes, ADSE, segu-
ranca social, sindicatos, etc. Eli-
minar desde que a informacao
seja recuperavel nos processos
de cadastro relativos a abo-
nos — referéncia n.° 577.
589 Relagoes de frequéncia e notas de ocorréncia 3 E
590 Relatérios de estagios ................... 3 E
591 Relatérios de estagios ................... 5 E Relatérios para ingresso de car-
reiras.
592 Requisicoes de exames especiais .......... 5 E
593 Termos de posse e aceitagao de nomeacao . . 5 C
Planos directores e de 594 Cartas topograficas ..................... 5 C Cartas a diversas escalas e de
urbanizacio. diversa natureza.
595 Estudos de planeamento ................. 30 E Documentos preparatérios, esta-
tisticas do INE, etc.
596 Planos de pormenor ..................... 5 C
597 Planos de urbanizagdo ................... 5 C Integra os respectivos estudos
paisagisticos.
598 Planos directores municipais ............. 5 C
Proteccdo do meio 599 Actasdasreunides ...................... 5 C
ambiente.
600 Actividades de sensibilizacao ambiental . ... 10 E Incluindo exposicoes, congressos,
etc.
601 Analisesdedgua ... 5 C
602 Candidaturas a bandeiraazul ............. 10 E Copias.
603 Estagiosde alunos ...................... 3 E
604 Estudos ambientais ..................... 5 C
605 Estudos e levantamentos de areas verdes, 5 C
areas degradadas e espécies arbdreas.
606 Parques de residuos ................ ... 5 C
607 Pedidos de intervengdo .................. 3 E
608 Projectos técnicos . . ... 5 C
609 Reciclagem de residuos sélidos ........... 5 C
610 Registos de recolhas de dgua ............. 5 C
611 Registos de recolhas selectivas de residuos . . . 5 C Vidro, papel, cartao, latas e
pilhas.
612 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
613 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 E
Recintos desportivos . . . 614 Conservagao das instalagoes e equipamentos 10 E
desportivos.
615 Empréstimo de equipamentos ............ 5 E
616 Utilizagao das instalagdes e equipamentos 5 E
desportivos.
Redevidria .......... 617 Concursos piblicos ..................... 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel em notariado.
618 Conta corrente com empreiteiros ......... 10 E
619 Fornecimentos anulados ................. 3 E
620 Fornecimentos de obras e servigos . ........ 5 E
621 Obras por empreitada ................... 5 C
622 Projectos ... 5 C
623 Requisigoes/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Seguranga publica .. .. 624 Candidaturas a financiamento ............ 15 E
625 Cartas topograficas ..................... 5 C Cartas a diversas escalas e de
diversa natureza.
626 Levantamento de ocorréncias . ............ 10 E
627 Planos anuais de actividades .............. 5 C
628 Planos anuais de emergéncia ............. 5 C
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Seguranga publica .. .. 629 Relatdrios de actividades ................ 5 C

630 Relatérios de fogos florestais ............. 3 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos relatorios
de actividades — referéncia
n.° 629.

Servigo militar ....... 631 Incorporacao militar .................... 5 C

632 Recenseamento militar .................. 5 C

Servigos urbanos ... .. 633 Autos de participagdo ................... 5 C

634 Estatisticas ..............oiiiiia 5 C

635 Fiscalizagdo . .........ooviiiiiiia 5 C

636 Reclamagdes . .........coooviiiiii.t. 5 E

Taxas e licengas ...... 637 Aquisigao de chapas de ciclomotores e moto- 5 E Duplicados.
ciclos.

638 Cancelamento de licencas de ciclomotores e 5 C

motociclos.
639 Concursos para concessdo de espagos publi- 10 E Eliminar desde que a informacao
citérios. seja recuperdvel nos instrumen-
tos avulsos — referéncia n.° 461.
640 Correspondéncia recebida e expedida de 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-
ciclomotores e motociclos. nal, direcgoes-gerais competen-
tes, cimaras municipais.

641 Correspondéncia recebida e expedida de uso 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-

e porte de armas. nal, direcgdes-gerais competen-
tes, cAmaras municipais.

642 Correspondéncia recebida e expedida para 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-

o licenciamentodacaca ............... nal, direcgdes-gerais competen-
tes, cimaras municipais.
643 Declaragoes de empréstimo de armas ... . ... 5 C Inclui armas de caga, defesa e
recreio.
644 Declaragoes de registo de canideos e gatideos 15 E
645 Declaragdes de responsabilidade de menores 5 E
paraexerciciodacaga .................

646 Declaragdes de venda de ciclomotores e 5 C
motociclos.

647 Exames e inscricao de guarda-freios de carros 10 E
eléctricos.

648 Guias de dep6sito de receita do Estado rela- 10 E Triplicados.

tivo a caca.

649 Guias de receitade armas ................ 10 E Inclui armas de caca, defesa e
recreio. Triplicados.

650 Guias de receita de canideos e gatideos . ... 10 E Triplicados.

651 Guias de receita de ciclomotores e motociclos 10 E Triplicados.

652 Guias de receita de ocupacdo da via publica 10 E Triplicados.

653 Guias de receita de publicidade ........... 10 E Triplicados.

654 Guias de receita de taxas aeroportudrias . . . . 10 E Triplicados.

655 Guias de receita do licenciamento da caga ... 10 E Triplicados.

656 Homologagoes de ciclomotores e motociclos 5 E

657 Licenciamento de canideos e gatideos .. . ... 20 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.

658 Licenciamento de cartas de cagador ....... 5 C

659 Licenciamento de condugao de ciclomotores 20 E Eliminar desde que a informacao

e motociclos. seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.

660 Licenciamento de ocupacao da via publica . . . 20 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.

661 Licenciamento de publicidade ............ 5 C

662 Licenciamento de uso e porte de armas . ... 5 C Inclui armas de caga, defesa e
recreio.

663 Licenciamento de veiculos de tracgao animal 20 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.

664 Listagens dos contratos efectuados e cessados 5 E

de ciclomotores e motociclos.

665 Manifestode armas ..................... 5 C Inclui armas de caca, defesa e
recreio.

666 Mapas de licengas de cartas de cagador . . ... 3 E

667 Mapas de licencas de uso e porte de armas . . 3 E Inclui armas de caga, defesa e
recreio.

668 Matriculas de ciclomotores e motociclos . . . . 5 C

669 Registos de canideos e gatideos ........... 5 C
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Taxas e licencgas ... ... 670 Registos de cartas de cacador ............. 5 C
671 Registos de cartas de guarda-freios de vei- 5 C
culos de trac¢ao eléctrica.
672 Registos de licengas de ocupagdo da via 5 C
publica.
673 Registos de licengas de publicidade . ....... 5 C
674 Registos de licengas de uso e porte de armas 5 C Inclui armas de caga, defesa e
recreio.
675 Registos de licengas de veiculos de traccao 5 C
animal.
676 Registos de matriculas de ciclomotores e 5 C
motociclos.
677 Registos de vendas, trocas e cedéncias de 5 C Inclui amas de caca, defesa e
armas. recreio.
678 Requerimentos de segundas vias de cartas 5 C
de cacador.
679 Requerimentos de segundas vias de licengas 5 C
de uso e porte de amas.
680 Requerimentos de segundas vias de livretes 20 E Eliminar desde que a informacao
de ciclomotores e motociclos. seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.
681 Requerimentos de segundas vias de matri- 20 E Eliminar desde que a informagao
culas de ciclomotores e motociclos. seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.
682 Requerimentos de segundas vias de veiculos 20 E Eliminar desde que a informagao
de traccao animal. seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.
683 Requerimentos para licenga de condugéo de 20 E Eliminar desde que a informacao
ciclomotores e motociclos .............. seja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.
684 Requisi¢oes de impressos de ciclomotores e 3
motociclos . ...
685 Transferénciade armas .................. 5 Inclui armas de caga, defesa e
recreio.
686 Transferéncia de proprietarios de ciclomo- 20 E Eliminar desde que a informacao
tores e motociclos. seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
687 Verbetes de licencas de publicidade ....... 5 C
688 Verbetes de licencas de uso e porte de armas 5 C
689 Verbetes de ocupagdo da via publica ....... 5 C
690 Verbetes de proprietarios de ciclomotores e 5 C
motociclos .. ...
Tesouraria .......... 691 Conta corrente de documentos ........... 10 E
692 Conta corrente de operacoes de tesouraria . . . 10 E
693 Didrio de tesouraria . .................... 10 E
694 Guiasde débito .............. ... 5 E
695 Mapas auxiliares da receita eventual ....... 5 E
696 Ordens de pagamento das operagdes de 10 E
tesouraria para pagamentos agrupados.
697 Recibos ... 10 E
698 Recibos para operagdes de tesouraria . . ... . 10 E
699 Resumo didrio ..................... ... 10 E
Toponimia e numera- 5 E Eliminar desde que a informacao
¢ao policial. 700 Toponimia e numeragao policial .......... seja recuperavel nas actas das
reunides da cadmara e nos edi-
tais — referéncias n.”® 198 e
205.
Transportes ......... 701 Certiddes de afixacao de editais ........... 5 E
702 Concursos para atribuicao de licengas de vei- 10 E
culos de aluguer.
703 Editais ...... ... 5 Eliminar desde que a informacao
seja recuperdvel nos
editais — referéncia n.° 205.
704 Reclamagdes .........covviveiinnn... 5 E
705 Registos de automdveis de aluguer ........ 5 C
706 Verbetes de licengas de veiculos de aluguer 5 C
Transportes escolares 707 Acordos e contratos para fornecimento de 10 E
transportes escolares.
708 Fichas de inscricao de estudantes . ......... 3 E
709 Mapas de controlo de transportes concedidos 5 E

a estudantes.
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Enquadramento Niimero - - Prazo Destino -
organico-funcional _ d‘:l . Série/subsérie documental de conservagao final Observacoes
referéncia administrativa
Transportes escolares 710 Mapas de reembolso .................... 3 E
711 Planificacadode custos ................... 5 E
712 Visitasde estudo ............. ... .. ... 3 E
Urbanismo .......... 713 Programas de recuperagdo urbana ......... 5 C
714 Requerimentos diversos ................. 10 E
Viagao e transito ..... 715 Adaptagdo das programacoes de sinalizacao 15 E
semafdrica.
716 Aquisicao de sinais de transito ............ 5 E
717 Autorizagoes de zonas de carga e descarga . . . 10 E
718 AutorizagOes para transportes especiais . . . . 10 E
719 Carreiras de transportes colectivos ........ 10 E
720 Cedéncia de utilizacdo de mobiliario urbano 5 E
721 Certidoes de afixacao de editais ........... 5 E
722 Certidoes de sinalizagdo ................. 5 E
723 Concursos para concessao de lugares na cen- 10 E
tral de camionagem.
724 Contratos de fornecimento continuo de 10 E
materiais.
725 Contratos de utilizagao e exploracao da cen- 20 E
tral de camionagem.
726 Editais . ... 5 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperavel nos editais —
referéncia n.° 205.
727 Estudos de transito e de geometria dos 5 C
arruamentos.
728 Expropriacdo de terrenos para a construgio 5 C
da rede viaria.
729 Instalacdo de sinalizagao semaforica . ...... 5 C
730 Licenciamento de postos de combustiveis . . . 5 C
731 Pareceres de trafego relativos a novos 5 E Hotéis, supermercados, grandes
empreendimentos. superficies comerciais, etc.
732 Parques publicos de estacionamento ... .... 10 E
733 Parques residenciais de estacionamento . . .. 10 E
734 Seguranga rodoviaria . ................... 5 E
735 Zonas de estacionamento tarifado ......... 3 E
ANEXO N.° 2 ANEXON.°3

Auto de entrega

Aos dias do més de

de , no 1),

perante e

(3), dando cumprimento

(4), procedeu-se &

(6), conforme o constante na guia de remessa anexa, que

rubricada e autenticada por estes representantes, fica a fazer parte

integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob custédia de

a sua utilizagdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de

(5) da documentagdo proveniente de

Guia de Remessa de Documentos
(a preencher em triplicado)

Arquivo

Guian® ./.....

fncorporagao D
Transferéncia D

Data...../...)....

Me

A preencher pelo Servigo Produtor/ Depositante

A preencher pelo Arquivo

Servigo produtor

Informagao

todo o necessério tratamento arquivistico no que respeita a conservagao,
acessibilidade e sua comunicagao.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado e assinado pelos
representantes das duas entidades.

Data: / /

O Representante do (6) 7).

O Representante do (1) (8).

(1) Designagao do arquivo da autarquia local.

) Nome e cargo do responsavel do servigo produtor.

3) Nome e cargo do responsével do arquivo da autarquia local.

(4) Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

(5) Natureza do acto: transferéncia, incorporagao, depésito, doagao, compra, etc.
{6) Designacgéo do servigo produtor,

{7 Assinatura do responsavel do servigo produtor.

8) Assinatura do responsével do arquivo da autarquia local.

N.° de Livros.....Magos......Pastas. C

Processos....... Doc. Avulsos.......Desenhos.... Outros ........

sobre a

situagdo dos documentos

Metragem ........ccocceceiiinns
N.°de Titulo ou conteddo N.%e tipo de Datas Cota Obs.
Ordem da série ou subsérie unidades de | Extremas
instalag@o

1)
)
@)

(1) Responsavel pelo servigo produtor
(2) Responsével pelo Arquivo
{3) Representante da Autarquia Local
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ANEXON.° 4

Auto de eliminagdo n.®

Aos dias do més de de no(a) em na
presenga dos abaixo assinados, procedeu-se & inutilizagdo por de
acordo com o(s) artigo(s) da Portaria n.° / e disposigoes da

tabela de selecgdo, dos documentos, a seguir identificados:

{N°de| N°de Titulo da NCetipode | Suporte | Datas N.° da Metragem | Cota
ordem | Ref.? da série unidades de extremas | Guia de
tabela | ou subsérie instalagdo Remessa
1)
)
3)

(4) Responséavel pelo servigo produtor
(5) Respanséavel pelo Arquivo
(6) Representante da Autarquia Local

REGIAO AUTONOMA DOS AGORES

Assembleia Legislativa Regional

Resolucao da Assembleia Legislativa Regional
n.° 8/2001/A

A Assembleia Legislativa Regional dos Acores
resolve, nos termos do n.° 2 do artigo 30.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 5/2000/A, de 2 de Margo, apro-

var o Orcamento para o ano de 2001, constante dos
mapas em anexo.

Aprovada pela Assembleia Legislativa Regional dos
Acores, na Horta, em 15 de Marco de 2001.

O Presidente da Assembleia Legislativa Regional dos
Acores, Fernando Manuel Machado de Menezes.

REGIA0O AUTONOMA DOS AGORES

ANO ECONOMICO DE 2001

(¢c) 1°. ORCAMENTO Aprovado pela Assemblcia Legislativa Regional dos
Agoresem 15703 /2001
(d).OR O Presidente da Ass. Leg. Regional
Congordo.cm 037 03/2001 Visto.em _06/_ 037 2001
Gicsidenne o Ayl Ticg. Regional dos Acores. na Mesa da Ass. Leg. Rfgional dos Aores
Wy w4__ O Presidentg/da/Ast. Lep. Beftional dos Agores
7 T A

i t
1

Conferido ¢ verificado
estd em termos de ser visado.
Direcgio de Servigos da Ass. Leg. Reg. dos Agores,

em05/ 0% 2001

O Director de Servigos,

RESUMO (em contos)

Receita Orgamento (¢) Ordindrio () _ Or¢amento
Corrente 1776 14
De capital. 121,000 1897 143
Repasigies o abatidas nos 1 000)
Contas de ordem
Total de receita ... [RCIEE:
Despesa
Corrente 1777 148
De eapital 124 000) 1 898 148
Contas de orden
Tatal de despesit oo v l SRR CLRE

Regine juridico (21 Antonomin Administrativa ¢ Finangeig

i p
de 2001 0 Cn\s@w/\gn(ﬂnmmiun

Homa _05de _Margo

Proposta de orgamento para o ano de 2001

01 — Assembleia Legislativa Regional dos Acores

Codigos Alineas Rubricas (emvféiios)
Receitas correntes
04 Rendimentos da propriedade:
04 Juros — institui¢des de crédito:
01 DIVEISOS .. vttt ettt 3000
05 Transferéncias:
02 Administracoes publicas:
01 Orcamento da Regiao Auténoma dos AGOTES . ... ......uuiiiiiiiiieiieeeeneeeeneennnennn.. 1771948
06 Venda de bens e servigos correntes:
02 Venda de bens nao duradouros:
02 Venda de diérios, publicagdes e artigos de representagao . ... ..........euuuenunnennnnnennan. 200
03 Servigos:
01 DAVEISOS . o ettt ettt e e e e e 300
07
00 OULras reCeitas COTTENEES ... ... .uutt ittt ettt ettt ettt 700
Total ...... .o 1776 148




